RECIBO DE RETIRADA DE EDITAL DE LICITACAO
PREGAO PRESENCIAL N° 009/2019- DPE
Prezado(s) Senhor(s),

As empresas que fizerem download do Edital através da pagina da Internet da DPE/MA
www.dpe.ma.def.br; ou acesso a pagina www.tce.ma.gov.br, DEVERAO enviar e-mail para o
endereco cpldpe@ma.def.br do recibo de retirada do edital e remeter a com os dados da empresa
(razdo social, endereco, CNPJ / MF, fone, e-mail e pessoa de contato). O ndo envio dos dados ou
envio com dados incorretos exime a Comissdo Permanente de Licitacdo da comunicacdo de
eventuais retificacdes ocorridas no instrumento convocatério, bem como de quaisquer informacdes
adicionais. Anunciacdo de M. C. Barbosa — Presidente CPL/DPE.

OBJETO:

Razao Social:

CNPJ n°

Endereco:

E-mail:

Cidade: Estado:
Telefone: Fax:

Pessoa para contato:

Retiramos, através do acesso a pagina _www.dpe.ma.def.br, ou pessoalmente, nesta data, copia do
instrumento convocatério da licitacdo acima identificada.

Local: , de de 2019.

Assinatura
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PREGAO PRESENCIAL N° 009/2019 — DPE
Processo n° 0422/2019 - DPE

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO-DPE, através de sua Comiss&o
Permanente de Licitacdo, torna publico que realizara licitagdo na modalidade PREGAO PRESENCIAL,
tipo MENOR PRECO, em sesséo publica, no dia, horario e local abaixo indicado, sob a égide da Lei n°
10.520/2002, e subsidiariamente pela Lei n°® 8.666/1993, além das demais legislacdes pertinentes e das
condicdes estabelecidas no presente Edital e seus Anexos. Este Pregdo sera conduzido pela Pregoeira
e respectiva Equipe de Apoio designadas pela Portaria n°. 039-DPGE de 25 de janeiro de 2019,
publicada no D.O.E. n° 018, de 25 de janeiro de 2019.

A sessdao publica do Pregdo tera inicio as 09:00 horas do dia 10 de Maio de 2019, devendo os
envelopes contendo a Proposta de Pre¢os e a Documentacdo de Habilitagdo para o objeto definido neste
Edital e seus Anexos serem entregues no auditério da DPE/MA, situado a Rua da Estrela n° 421, Centro
Historico, nesta Capital na data e horario acima mencionados.

1. OBJETO DA LICITACAO

1.1 Constitui objeto do presente PREGAO, contratacéo de empresa especializada na prestacéo de servico
de planejamento, organizacdo, coordenacéo, execucdo e acompanhamento dos eventos da Defensoria
Publica do Estado do Maranhdo-MA, incluindo a prestacdo dos servicos de alimentagdo, material de
decoracéo e infraestrutura, servigos e recursos humanos, recursos audiovisuais, papelaria e impressos,
conforme as especificagdes e condigdes descritas no Anexo | — TERMO DE REFERENCIA deste Edital.

2. DOTACAO ORCAMENTARIA

2.1. Correra a conta do orcamento da Defensoria Publica do Maranhdo no exercicio de 2019, cuja
natureza da despesa é: UG: 080101; Programa de Trabalho: 03.092.0341.2656.000165; Elemento de
Despesa: 3339039.41 —servicos terceiros pessoa juridica/fornecimento alimentacéo; 3339039.27-servico
de decoracdo; 3339039.99- outros servicos terceiros pessoa juridica; 3339030.08-material de
consumo/impressos; Fonte:0101000000.

3. CONDICOES PARA PARTICIPACAO

3.1 Poderdo participar deste Pregdo, os interessados que atendam a todas as exigéncias, inclusive quanto a
documentacao exigida neste Edital e seus anexos.

3.1.1 Ficam impedidos de participar desta licitacao as empresas enquadradas em qualquer das hipéteses
a seguir:

| - que se encontrem sob faléncia, concordata, concurso de credores, dissolucdo, liquidacdo ou em
regime de consdrcio, qualquer que seja sua forma de constituicao;

Il - com s6cios comuns concorrendo entre si;

Il - empresas estrangeiras ndo autorizadas a funcionar no pais;

IV - que se apresentem na qualidade de subcontratadas;

V — servidores da DPE/MA,;

VI- aquelas que tenham sido declaradas iniddneas para licitar ou contratar com a Administragdo
Pudblica ou punidos com suspensao do direito de licitar e contratar com a DPE/MA;

VII - enquadradas nas demais vedacdes estabelecidas no artigo 9° da Lei Federal n° 8.666/1993.

3.1.2. Empresa suspensa de licitar e impedida de contratar com esta DPE/MA

3.1.3 Empresa cujo estatuto ou contrato social ndo inclua o objeto deste certame.

3.1.4 Adeclaracdofalsarelativaaocumprimento dosrequisitos de habilitacédo e proposta sujeitara o licitanteas
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sangbesprevistasneste Edital, semprejuizodasdemais penalidades previstas em lei.

3.1.5 A simples apresentacdo da proposta implica, por parte do licitante, de que inexistem fatos que
impecam a sua participacdo na presente licitacdo, eximindo assim o(a) Pregoeiro(a) do disposto no
art. 97 da Lei n° 8.666/93.

4. DO CREDENCIAMENTO

4.1 Aberta a Sessdo Publica o(a) Pregoeiro(a) darad inicio ao Credenciamento dos licitantes ou
dos representantes legais presentes comprovando através dos documentos apresentados a outorga
com poderes necessarios para a formulacdo dos lances e préatica de todos os atos inerentes a esta
licitag&o.

4.2 Conforme art. 4°, VI, da Lei n.° 10.520/02, para o credenciamento deverdo ser apresentados, 0s
documentos originais ou cépias autenticadas previamente por servidor da Comissao Permanente de
Licitagdo desta entidade licitadora, neste caso com antecedéncia minima de 12h em relacdo a Sesséo
Publica e somente mediante a apresentacdo dos originais, ou por cartério, conforme abaixo:

4.2.1 Se o licitante se fizer representar por seu socio, devera este, para que se promovam as devidas
averiguagOes quanto a Administracdo e Geréncia da Sociedade, apresentar Carteira de ldentidade ou
documento equivalente, obrigatoriamente acompanhado de cépia do Ato Constitutivo da empresa
arquivado no registro competente, devidamente atualizado no qual estejam expressos seus poderes
para exercer direitos e assumir obrigacdes em decorréncia de tal investidura;

4.2.2 Se o licitante designar representante legal, este devera apresentar a Carteira de Identidade (RG)
ou documento equivalente, bem como a Procuracdo por instrumento publico ou instrumento particular
com firma reconhecida ou Carta Credencial, assinada pelo representante legal da empresa,
obrigatoriamente acompanhados de cépia do Ato Constitutivo arquivado no registro competente,
devidamente atualizado.

4.2.3 O representante legal e o procurador deverdo identificar-se exibindo documento oficial de
identificacdo que contenha foto.

4.2.4 Para o exercicio do direito de preferéncia a licitante devera apresentar a DECLARACAO DE
ENQUADRAMENTO COMO MICROEMPRESA (ME) ou EMPRESA DE PEQUENO PORTE (EPP), ou
Certiddo de enquadramento para usufruir das prerrogativas legais de acordo com a Lei Complementar n®
123, de 14 de dezembro de 2006 e alteracdes.

4.2.5 Declaragdo dando ciéncia de que cumpre plenamente os Requisitos de Habilitagdo, conforme
exigéncia do artigo 4°, inciso VII da Lei n° 10.520/2002.

4.3 Os documentos relativos ao Credenciamento deverdo ser apresentados ao Pregoeiro (a), no
momento da licitacdo, em separado dos envelopes de documentacao habilitatéria e proposta;

4.4 Sera admitido apenas 01 (um) representante para cada empresa credenciada, sendo que cada
representante podera representar apenas 01 (um) licitante;

4.5 Apos o credenciamento sera declarada a abertura da sessdo e ndo mais serdo admitidos novos
proponentes, dando-se inicio ao recebimento dos envelopes.

4.6 A falsidade da declaracdo prestada objetivando os beneficios da Lei Complementar 123/2006
caracterizara o crime de que trata o art. 299 do Cdédigo Penal, sem prejuizo do enquadramento em
outros crimes previstos em leis e das sanc¢des previstas neste Edital.

4.7 A nao apresentacdo ou a incorrecao insanavel de quaisquer dos documentos de credenciamento
impedir4 a licitante de participar da fase de lances, de negociar precos, de declarar a intencdo de
interpor recurso, enfim, de representar a licitante durante a sesséo publica do Pregéao.

4.7.1. Na auséncia do credenciamento, serdo mantidos os valores apresentados na proposta
escrita, para efeito de ordenacdo das propostas e apuragdo do menor preco.

4.8. Os documentos de credenciamento serdo conferidos pelo Pregoeiro, a cada Sessdo Publica
realizada.
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3.9. Na hipétese de substituicdo da pessoa inicialmente credenciada, o novo credenciamento devera
obedecer as regras do item 4.1 deste Edital.

3.10. As informacdes contidas nas declaracdes apresentadas terdo presuncéo relativa de veracidade,
podendo ser contestadas por qualquer interessado, o qual tera o 6nus de comprovar suas alegacdes.

3.11. O (a) Pregoeiro(a) podera, a qualquer momento, requerer a documentacdo que entender
necessdria a comprovacao das informacdes declaradas.

3.12. O licitante que se retirar antes do término da sessdo considerar-se-a que tenha renunciado ao
direito de oferecer lances e recorrer dos atos do(a) Pregoeiro(a).

5. SESSAO PUBLICA DO PREGAO

5.1 Apdés o encerramento do credenciamento e identificacdo dos representantes das empresas
proponentes, ndo sera mais permitida a participagdo de outros licitantes, prosseguindo o Pregoeiro
(a) com o recebimento dos envelopes contendo a proposta de precos e os documentos de habilitacéo,
correspondentes a este Pregéo.

5.2 ENTREGA DOS ENVELOPES

5.2.1 Os licitantes deverdo apresentar toda a documentacdo de habilitacdo e proposta de precos no
dia, hora e local citados no preambulo deste Edital, em 02 (dois) envelopes lacrados e rubricados
no fecho, contendo as seguintes indica¢cdes no seu anverso:

ENVELOPE N° 01 - PROPOSTA DE ENVELOPE N° 02 - DOCUMENTOS DE
PRECOS HABILITACAO

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO
MARANHAO MARANHAO

PREGAO PRESENCIAL N° 00 /2019 PREGAO PRESENCIAL N° 00 /2019

Data e hora da abertura. Data e hora da abertura.

Razao Social da LICITANTE. Razado Social da LICITANTE

Endereco completo do licitante. Endereco completo do licitante.

5.2.2 N&o sera admitida a entrega de apenas um envelope.

6. DA PROPOSTA DE PRECOS

6.1 A proposta devera ser digitada ou impressa por qualquer meio usual, em papel timbrado do
proponente, sem cota¢fes alternativas, emendas, rasuras, entrelinhas ou omissdes, devidamente datada
devendo estar rubricadas e a Ultima folha assinada por representante legal daempresa, e consignar:

6.1.1Numero do Pregdo, nome ou Razao Social do proponente, nimero do CNPJ, endereco completo, telefone e
endereco eletrdnico (e-mail), para contato, bem como dados bancéarios (nome e nimero do banco, agéncia e
conta-corrente para fins de pagamento).

6.1.2 Preco unitario de cada subitem, valor total de cada item e valor global da proposta, que sera o
somatorio dos itens do GRUPO UNICO, expresso em reais, com duas casas decimais e por extenso, incluindo
todos os impostos taxas, fretes e demais despesas decorrentes da prestacéo dos servigos, em atendimento ao
estabelecido no Termo de Referéncia— Anexo |.

6.1.2.1 Os servigos a serem prestados deverdo estar divididos em itens e subitens, consubstanciados em um
Gnico Grupo.

6.2 Os precos deverdo ser cotados em reais e serao irreajustaveis, ressalvadas as excecdes previstas
neste edital.

6.30s interessados deverdo cotar todos os itens do Grupo, sob pena de desclassificacdo.

6.4 O prazo de execucao dos servicos sera de acordo com o indicado no Termo de Referéncia para cada um
dositensdo Grupo e sera contado apartirdadata dorecebimentodo pedido pela Contratada.

6.5 O prazo de validade da proposta devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias corridos, a contar da data
de sua apresentacdo, podendo a Administracdo solicitar a prorrogacdo do prazo de validade da proposta,
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sendo facultada ao licitante a aceitagéo;

6.6 Caso os prazos definidos neste edital ndo estejam expressamente indicados na proposta, estes serdo
considerados como aceitos para efeito de julgamento deste Pregéo.

6.7 Apoés a apresentacdo da proposta ndo cabera desisténcia, salvo por motivo justo, decorrente de fato
superveniente e aceito pelo Pregoeiro.

6.7.1 O licitante que ndo mantiver sua Proposta ficara sujeito as penalidades estabelecidas no
item 18 deste Edital.

6.8 Considerar-se-4 que os precos apresentados e os lances formulados pela licitante séo completos e
suficientes para assegurar a justa remuneracdo pela prestacdo dos servicos objeto desta licita¢do, incluindo
todos os tributos e demais despesas, seja qual for o seu titulo ou natureza, tais como fretes, encargos sociais,
trabalhistas e fiscais, despesas de transporte, locomocdo, estadia, alimentacdo e quaisqueroutras,segundoa
legislagcao emvigor, devendo o prego ofertado corresponder, rigorosamente as especificagdes do objeto licitado.

6.9 A simples irregularidade formal, que evidencie lapso isento de ma-fé, e que néo afete o conteldo
ou a idoneidade da proposta néo sera causa de desclassificagéo.

6.10 Na hip6tese do processo licitatério vir a ser interrompido em razao de Recurso Administrativo, o
prazo de validade da Proposta de Precos fica automaticamente prorrogado por igual nUmero de dias
em gue estiver suspenso.

6.11 A DPE/MA podera, caso julgue necessario, solicitar maiores esclarecimentos sobre a composicao
dos precgos propostos.

7. DO PROCEDIMENTO DO PREGAO

7.1 No dia, hora e local designados neste Edital, na presenca dos licitantes e demais pessoas
presentes no ato publico, o (a) PREGOEIRO (A), dara inicio aos trabalhos do PREGAO com a
abertura e andlise do credenciamento dos participantes e, em seguida o recebimento dos Envelopes,
N°. 01 - PROPOSTA e Envelope N° 02 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO.

7.2 ApOs o credenciamento a PREGOEIRA declarard o nimero de licitantes participantes do certame e
em seguida fara o recebimento dos Envelopes de N° 01 — PROPOSTA e Envelope N° 02 -
DOCUMENTOS D E HABILITACAO.

7.3 Apbs o encerramento do Credenciamento o (a) PREGOEIRO (A) dara inicio a abertura dos
Envelopes N° 01 - PROPOSTAS, seguindo o procedimento abaixo declinado:

7.3.1 Os precos propostos serédo lidos em voz alta.

7.3.2 Em seguida as PROPOSTAS serdo examinadas e julgadas adequadas pelo(a)
PREGOEIRO(A) e sua Equipe de Apoio, sendo selecionadas para a fase de lances, as
PROPOSTAS que atenderem as exigéncias do Edital, observado o critério de Julgamento da
PROPOSTA definido neste Edital.

8. DA CLASSIFICAGCAO E DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

8.1 ApOs o ordenamento das propostas na ordem crescente de preco e a verificacdo sumaria de sua
conformidade, serdo selecionados para a fase de lances os licitantes que tenham apresentado
propostas em valores superiores em até 10% (dez por cento), relativamente a de menor_preco

global.

8.2 Quando néo forem identificadas, no minimo, 03 (trés) propostas escritas de pre¢os nas condigfes
definidas no item anterior, 0 Pregoeiro classificara as melhores propostas subsequentes, até o maximo
de 03 (trés), colocadas em ordem decrescente, quaisquer que sejam o0s valores ofertados nas
propostas escritas conforme o disposto no artigo 4°, inciso IX, da Lei Federal n® 10.520/2002.

8.3 A(0) Pregoeira(o) convidara individualmente as licitantes classificadas, de forma sequencial, a
apresentar lances verbais, a partir do autor da proposta de maior preco e os demais, em ordem
decrescente de valor. O representante do licitante podera requerer tempo, para analisar seus custos
ou para consultar terceiros.
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8.4 A desisténcia em apresentar lance verbal, quando convocado pelo(a) Pregoeiro(a), implicara a
excluséo da licitante da etapa de lances verbais e na manutencao do ultimo preco por ele ofertado,
para efeito de ordenac&o das propostas.

8.4.1 N&o podera haver desisténcia dos lances ofertados, sujeitando-se o proponente desistente
as penalidades constantes deste Edital.

8.5 O(A) Pregoeiro(a) podera, motivadamente, estabelecer limite de tempo para lances, bem como o
valor ou percentual minimo para o aumento dos lances, mediante prévia comunicacdo as Licitantes.

8.6 Caso haja empate entre duas ou mais propostas de precos a classificacdo sera feita por sorteio.

8.7 O(A) Pregoeiro(a) examinara a aceitabilidade quanto ao objeto e valor apresentados pela primeira
classificada, conforme definido neste Edital e seus Anexos, decidindo motivadamente a respeito.

8.8 Sendo aceitavel a oferta serd verificado o atendimento pelo proponente de todas as exigéncias
editalicias. Caso contrario o (a) Pregoeiro(a) examinard as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda a todas as exigéncias constantes deste
Edital, sendo o respectivo proponente declarado vencedor nessa fase.

8.9 O(A) Pregoeiro(a) podera negociar diretamente com a licitante detentora da proposta de menor
preco no sentido de que seja obtido o melhor preco.

8.10 Aceita a proposta de menor preco, serd aberto o envelope Documentacdo, contendo os
documentos de habilitacdo da licitante que a tiver formulado, para a verificacdo de suas condicfes
habilitatérias.

8.11 Caso tenha ocorrido lance/negociacao, o licitante proclamado vencedor obriga-se a apresentar e
protocolar na Comissdo Permanente de Licitacdo-CPL, no prazo maximo de 48 (quarenta e oito)
horas, contado da lavratura da ata da sesséo, a nova Proposta com os valores respectivos adequados
ao(s) lance(s) final e vencedor(es).

8.11.1 Considerada a nova proposta regular, quanto ao valor e demais exigéncias do Edital,
o0 objeto desta licitagdo sera adjudicado a empresa declarada vencedora.

8.11.2. A ndo apresentacdo da nova proposta no prazo determinado neste item 8.11 e ainda na
hip6tese da inadequacédo da nova proposta implicard na desclassificacdo do licitante e decadéncia do
direito a contratagdo, cabendo ao Pregoeiro, sem prejuizo das sangdes legais cabiveis, convocar os
licitantes remanescentes na ordem de classificacdo dos lances.

8.12 Caso nao se realize lances serdo verificada a aceitabilidade da proposta escrita de menor preco;

8.13 O(A) pregoeiro(a), podera promover quaisquer diligéncias julgadas necessarias a analise das
propostas e da documentagdo, devendo os licitantes atender as solicitagbes no prazo por ele
estipulado, contado do recebimento da convocacéo.

8.14 Serdo desclassificadas aquelas propostas que:

8.15.1. Ndo atenderem as exigéncias do presente Edital e seus Anexos;

8.15.2. Forem omissas ou as que apresentem irregularidades ou falhas capazes de dificultar o
julgamento.

8.15.3. Que contenham precos manifestamente inexequiveis, assim considerados aqueles que né&o
venham a ter demonstrado sua viabilidade por meio de documentacdo que comprove que 0S custos
sdo coerentes com os praticados no mercado.

8.15.4. Apresentarem preco, superior ao limite estabelecido, tendo-se como limite o valor constante do
Termo de Referéncia (Anexo ) deste Edital.

8.17. Caso entenda que o preco é inexequivel o(a) Pregoeiro(a) deverd, antes de desclassificar a
oferta, estabelecer prazo para que o licitante demonstre a exequibilidade de seu preco, sendo
admitidos os seguintes critérios:

a) planilha de custos elaborada pelo préprio licitante sujeita a exame pela Administracao;
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b) contrato, ainda que em execug¢do, com precos semelhantes.

8.18 O licitante que ofertar preco considerado inexequivel pelo(a) Pregoeiro(a) e que néo
demonstre posteriormente sua exequibilidade se sujeita as penalidades administrativas pela ndo
manutencdo da proposta.

8.19 Confirmada a inexiquibilidade a pregoeira(o) poderd convocar os licitantes remanescentes na
ordem de classificacéo.

8.20 Quando todos os licitantes forem desclassificados ou inabilitados, a Comissdo podera
conceder o prazo de até 8 (oito) dias Uteis para a apresentacdo de novos envelopes, nos termos do
art. 48, § 3°, da Lei n° 8.666/1993.

8.21 Da reunido lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual seréo registradas as ocorréncias relevantes e
gue, ao final, serd assinada pelo Pregoeiro, pelos componentes da Equipe de Apoio e pelos
representantes presentes.

8.22 O Pregoeiro podera solicitar parecer de técnicos pertencentes ao quadro de pessoal da DPE ou,
ainda, de pessoas fisicas ou juridicas estranhas a ele, para orientar sua decisao.
9. HABILITACAO DOS LICITANTES

9.1 Os documentos apresentados nesta licitagdo deverao:
a) estar em nome do licitante, com um Unico nimero de CNPJ;
b) estar no prazo de validade estabelecido pelo 6rgédo expedidor;

c) No caso de apresentacdo de copias, em se tratando de documentos que ndo podem ser
extraidos pela internet, essas deverdo ser autenticadas em cartdério ou apresentadas
juntamente com 0s respectivos originais para autenticagdo pela(o) Pregoeira(o) e pelos membros
da Comissao Permanente de Licitagdo - CPL, neste caso com antecedéncia minima de 12h em
relacdo a Sessdo Publica.

c.1) Somente serdo aceitas coOpias legiveis.
c.2) N&o serdo aceitos documentos cujas datas estejam rasuradas.

9.1.1 Quando se tratar de certidbes venciveis em que a validade ndo esteja expressa serdo
considerados validos os documentos expedidos nos ultimos 120 (cento e vinte) dias.

9.1.2 A falsidade das DECLARACOES prestadas pelo LICITANTE caracteriza crime previsto no
artigo 299 do Cdédigo Penal.

9.1.3 Para participar da presente licitacdo a empresa devera apresentar toda a documentacéo
comprobatoria necessaria a qualificacao ou SICAF no que se refere a:

a) habilitacao juridica;

b) regularidade fiscal e trabalhista;

¢) qualificacao técnica;

d) qualificagdo econdmica e financeira;

e) cumprimento do disposto no inciso XXXIII do art. 7° da Constituicdo Federal.

9.1.3 A HABILITACAO JURIDICA sera comprovada, mediante a apresentacdo da seguinte
documentagéo:

9.1.3.1 Registro comercial, no caso de empresa individual;

9.1.3.2 Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se tratando
de sociedades comerciais e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de documentos de
eleicdo de seus administradores, no qual devera estar contemplado, dentre os objetivos sociais, a
execucao de atividades da mesma natureza ou compativeis com o objeto da licitacao;

9.1.3.3 Inscricdo do ato constitutivo no 6rgdo competente, no caso de sociedades civis,
acompanhada de prova da diretoria em exercicio;

9.1.3.4 Decreto de autorizacdo, no caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento
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no pais.

9.1.4 A REGULARIDADE FISCAL E TRABALHISTA sera comprovada mediante a apresentacéo
dos seguintes documentos:

9.1.4.1 Prova de inscricao no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ);

9.1.4.2 Prova de regularidade com a Fazenda Nacional (certiddo conjunta, emitida pela Secretaria da
Receita Federal do Brasil e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional, quanto aos tributos federais,
abrangidas inclusive as contribui¢cdes sociais e a Divida Ativa da Unido, por elas administrados, de
acordo com a Portaria MF 358, de 05 de setembro de 2014);

9.1.4.3 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede da licitante,
mediante a Certiddo Negativa de Débitos (CND) inclusive a Divida Ativa, expedida pela Secretaria
da Fazenda do Estado;

9.1.4.4 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, através da Certiddo de Regularidade Fiscal
Unificada como Unico documento habil para comprovacédo da regularidade fiscal, conforme instrugao
Normativa n°004/2015.

9.1.4.5 Certificado de Regularidade do Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS), expedida
pela Caixa Econdmica Federal;

9.1.4.6 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a JUSTICA DO TRABALHO,
mediante a apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT.

9.1.4.6.1. Em se tratando de filial, os documentos de habilitacdo juridica e regularidade fiscal
deverdo estar em nome da filial, exceto aqueles que, pela prépria natureza, sdo emitidos somente
em nome da matriz.

9.1.4.7 A microempresa ou empresa de pequeno porte deverdo apresentar toda a documentag&o
exigida para efeito de comprovacdo da regularidade fiscal e trabalhista relacionadas no subitem
9.1.4, mesmo que esteja com alguma restricdo, sendo assegurado o prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
contado a partir do momento em que a licitante for declarada vencedora do certame, prorrogavel por
igual periodo a requerimento da interessada e a critério da Administragdo, para regularizagédo
da documentacdo, pagamento ou parcelamento do débito e emissdo de eventuais certiddes
negativas ou positivas com efeito de certiddo negativa, observando-se a forma de envio da hip6tese
anterior.

9.1.4.8 A néao regularizacao no prazo previsto no subitem anterior implicara decadéncia do direito a
contratacdo, sem prejuizo das sancdes legais cabiveis, sendo facultado & Defensoria Publica do
Estado do Maranh&o, convocar os licitantes remanescentes na ordem de classificagéo.

9.1.4.9 Os licitantes que apresentarem habilitagdo parcial valida no SICAF ou em Certificado de
Registro Cadastral - CRC, expedido por 6rgdo da Administracdo Publica Federal, Estadual ou
Municipal poderdo deixar de apresentar os documentos por eles abrangidos, obrigando-se o licitante
a apresentar o referido Certificado e ainda a Declara¢ao da Inexisténcia de Fato Impeditivo da
sua habilitacéo, conforme modelo do Anexo V deste Edital.

9.1.5 A QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA sera comprovada mediante apresentacéo
dos seguintes documentos:

9.1.6.1 Balanco patrimonial e demonstracfes contdbeis do Ultimo exercicio social, ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, vedada a substituicdo por balancetes ou balancos provisorios, que
comprovem Capital Social no valor minimo de 10% (dez por cento) do valor estimado para esta
Licitagdo ou balanco econdmico que comprove Resultado da Liquidez Corrente, igual ou maior
gue 1. (Liquidez Corrente = Ativo Circulante/Passivo Circulante);

a.) As empresas constituidas apds o encerramento do Ultimo exercicio social, em substituigcdo ao
Balango Patrimonial e as Demonstrag6es Contabeis, deverdo apresentar o Balango de Abertura;

b.) As empresas optantes pelo Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e
Contribuicdes devidos pelas Microempresas e Empresas de Pequeno Porte - Simples Nacional,
instituido pela Lei Complementar n°. 123, de 14/12/06, poderdo apresentar, em substituicdo ao
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Balanco Patrimonial, o Ato Constitutivo ou o Contrato Social da Empresa atualizado e registrado
na forma da lei, como condicdo de comprovacao do Capital Social_exigido na Licitacdo, desde que
acomprovacao do seu ingresso no Simples Nacional conste dos Documentos de Habilitagéo;

c.) O Balanco Patrimonial e as Demonstracdes Contabeis deverdo estar assinados por contador
registrado no Conselho Regional de Contabilidade.

9.1.5.2 Certiddo negativa de faléncia, recuperacéo judicial ou extrajudicial, expedida pelo
distribuidor da sede da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da
pessoa fisica.

9.1.6 A Qualificacdo Técnica dos licitantes devera ser comprovada através de:

9.1.6.1 Certificado valido de cadastramento no Ministério do Turismo, 0 CADASTUR, de que trata o
art. 22 e o art.30, inciso 1° e 2° da Lei 11.771/2008, e nos termos do Decreto N° 7.381/10,
demonstrando que a licitante esta autorizada a prestar servico de organizacéo de eventos, conforme
item 14.1.1 do Termo de Referéncia.

9.1.6.2 Apresentar Atestado/Declaracao de Capacidade Técnica, nos termos do item 14.1.2 do Termo de
Referéncia.

9.1.6.3 Comprovar Certificado de Inspecdo Sanitaria e que possui em seu quadro Nutricionista
habilitado, no prazo de 30 dias apés a assinatura do contrato, conforme itens 14.1.3 e 14.1.4,
respectivamente do Termo de Referéncia.

9.1.7 Deveréserapresentado aindapelo licitante:

a) Declaracdo de que cumpre o disposto no inciso XXXIIl, do art. 7° da Constituicdo Federal, conforme
art. 27, inciso V, da Lei n°® 8.666/93, nos termos do Anexo VI;

b) Declaracdo expressa de inexisténcia de fatos impeditivos da habilitacdo e que a mesma néo
esta impedida de participar de licitagdes promovidas por 6rgéos ou Entidade Publica (Anexo V).

10. JULGAMENTO DA HABILITACAO

10.1 A licitante que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos no envelope “Documentos
de Habilitacdo”, ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste edital ou com irregularidades,
serd inabilitada, sem prejuizo da aplicacdo de sancoes, ressalvada a hipétese legal prevista no subitem
9.14.7.

10.2 Para as microempresas e empresas de pequeno porte, a comprovagdo da regularidade fiscal
observara a disciplina estabelecida nos artigos 42 e 43 da Lei Complementar 123, de 14/12/06 e suas
alteracdes.

10.3 Da sessdo lavrar-se-a ata circunstanciada, na qual seréo registradas as ocorréncias relevantes e
gue, ao final, sera assinada pelo(a) Pregoeiro(a) e os licitantes presentes.

10.4 Se ndo houver tempo suficiente para a abertura e julgamento dos envelopes “Proposta de precos” e
“Documentos de habilitacdo” em uma Unica sessado, ou, ainda, se surgirem didvidas que ndo possam
ser dirimidas de imediato, os motivos serdo consignados em ata e a Sessdo sera suspensa e
remarcada, sendo considerados validos os documentos de habilitagcdo apresentados quando da abertura
da primeira sesséo licitatoria.

10.5 O(A) Pregoeiro(a) se reserva ao direito de solicitar o original de qualquer documento, sempre que tiver
davida e julgar necessario.

10.6 Os envelopes contendo a documentacdo ficardo em posse do (a) Pregoeiro (a) de modo a
garantir a execuc¢do contratual.
11. ESCLARECIMENTOS, IMPUGNACOES E RECURSOS.

11.1 Até 2 (dois) dias Uteis antes da data fixada para abertura da sessédo publica, qualquer pessoa, fisica
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ou juridica, podera impugnar o ato convocatorio deste Pregdo mediante peticéo.
11.1.1. O prazo para impugnacéo do Edital, contado da publicacao, & decadencial.

11.2. A impugnacgdo devera ser dirigida o(a) Pregoeiro(a) e protocolizada na Sala da Comisséo
Permanente de Licitacdo da DPE, nos dias e horarios de expediente, sob pena de ndo conhecimento
da impugnacéo.

11.3. O Pregoeiro, auxiliado pelo setor técnico competente, ou da area requisitante, responsavel pela
elaboracdo do Termo de Referéncia, decidira sobre a impugnacao no prazo de 24 (vinte e quatro) horas.

11.3.1. Se a resposta a impugnacao ndo ocorrer no prazo estabelecido no subitem 11.3 sera designada
nova data para a sessdo de abertura do certame, com divulgacdo pelo mesmo instrumento em que se
deu aquela do texto original.

11.4. Havendo qualquer modificacdo no Edital decorrente de acolhimento de impugnac&o ou néo, que
afete substancialmente a formulacédo das Propostas a sessao de abertura do certame sera suspensa e
designada nova data, fixada em prazo igual ao inicialmente estabelecido, com divulgacdo pelo mesmo
instrumento em que se deu aquela do texto original.

11.5. As eventuais alteracBes e esclarecimentos aos termos do Edital serdo repassadas somente aos
adquirentes que procederem de acordo com o item 19.10 deste Edital.

11.6. A entrega da Proposta, sem que tenha sido tempestivamente impugnado o presente Edital,
implicara na plena aceitacéo, por parte dos interessados, das condicdes nele estabelecidas.

11.7. Os pedidos de Informacdes ou Esclarecimentos relativos ao Edital deverdo ser protocolados na
Comissdo Permanente de Licitacdo, no horario de expediente, ou pelo e-mail cpldpe@ma.def.br, sob
pena de ndo conhecimento.

11.8 Declarado o vencedor, os licitantes presentes e credenciados poderdo se manifestar de forma
imediata, expressa e motivadamente, quanto ao interesse de recorrer da decisdo do (a) Pregoeiro (a),
sob pena de decadéncia deste direito.

11.8.1. Havendo manifestacéo da intencdo de Recurso, sera registrado na Ata da sessdo o motivo e as
razbes, podendo o (a) Pregoeiro (a), apds a manifestacdo, reconsiderar desde logo sua decisao,
hip6tese que anulara os atos ilegais praticados e os subsequentes dele decorrentes. Ndo sera admitida
intencdo de recurso de carater protelatério, fundada em mera insatisfacéo da licitante.

11.8.2 N&o serdo aceitos como recursos as alegacdes que nao se relacionem as razdes registradas pelo
licitante na Ata de realizacéo do Pregédo;

11.8.3 Mantida a decisdo do (a) Pregoeiro (a), sera concedido aos recorrentes o prazo de 03 (trés) dias
Uteis para a apresentagdo dos memoriais ficando, desde logo, os demais licitantes intimados para
apresentar suas contrarrazes, em igual numero de dias, a contar do término do prazo do recorrente. Os
autos do Processo licitatério permanecerdo com vista franqueada aos interessados na Comissdo
Permanente de Licitagdo, no endereco indicado neste Edital.

11.8.4 Os recursos apresentados pelas licitantes serdo dirigidos, por intermédio da(o) Pregoeira (0), ao
Defensor Geral que proferira decisdo nos termos o art. 4.°, incisos XVIII, XIX, XX e XXI, da Lei n.°
10.520/2002.

11.8.5 O provimento do recurso implicard a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

11.8.6 O(a) Pregoeiro(a) ndo conhecera recursos apresentado fora do prazo legal assim como aquele
subscrito por pessoa nao credenciada ou ndo identificada no processo para responder pelo Recorrente.

11.8.7 N&o havendo manifestacdo da intencéo de recorrer, o (a) Pregoeiro (a) procedera a adjudicagdo
do objeto ao licitante vencedor. A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante, durante a
sessdo publica do Pregdo, ap6s a divulgagao do vencedor, importard a decadéncia do direito de recurso
administrativo e a adjudicacdo do objeto pelo Pregoeiro, conforme o inciso XX do art. 4° da Lei n®
10.520/2002;

11.8.8 Caracteriza-se a renuncia do direito em recorrer, quando o licitante presente e credenciado
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expressamente declina do direito, se consultado se mantém silente; se esta ausente a sessdo e nao
indica representante na fase de credenciamento da sessao.

12. ADJUDICACAO E HOMOLOGAGAO

12.1 O objeto da licitagdo sera adjudicado ao licitante declarado vencedor, por ato da(o) Pregoeira(o),
caso nao haja interposicao de recurso, ou pela autoridade competente, apos a regular decisédo dos
recursos apresentados

12.2. O objeto deste Pregéo sera adjudicado globalmente ao licitante vencedor.

12.3. Apés a fase recursal, constatada a regularidade dos atos praticados, a autoridade competente
homologara o procedimento licitatério.

13. DAS OBRIGACOES DAS PARTES

13.1 As partes obrigam-se a cumprir as exigéncias edilicias e as condi¢des estabelecidas no Termo de
Referéncia — ANEXO | deste Edital.

14. CONTRATACAO

14.1 Constam das clausulas da Minuta do Contrato, ANEXO deste Edital as condicbes e os demais
elementos necessarios a execugdo do seu objeto, tais como: valor, prazos, condi¢bes de pagamento,
condicdes de recebimento, fiscalizacdo, responsabilidades das partes, san¢bes e tudo o mais
relacionado com o objeto da contratacéo.

13.2 A empresa vencedora devera apresentar cadastro no SIAGEM — obrigatdrio para que esta possa
receber empenho e posterior pagamento. O cadastramento no SIAGEM/MA (Sistema Integrado de
Administracao para Estados e Municipios), com o intuito de agilizar a formalizacdo do Contrato, devera
ser realizado pelo interessado no Setor de Cadastro de Fornecedores do Estado do Maranhdo, devendo
ser apresentado até a emissdo do empenho.

13.3 A contratacéo fica condicionada a consulta prévia ao Cadastro Estadual de Inadimplentes - CEl,
consoante determina o art. 6° da Lei Estadual n® 6.690/1996.

15. DA REVOGACAO OU ANULACAO DA LICITACAO

15.1 A Defensoria Publica do Estado se reserva ao direito de, com base no art. 49 da Lei 8666/93,
revogar esta licitagdo por razdes de interesse publico decorrente de fato superveniente devidamente
comprovado e, anula-la se constatada insanavel ilegalidade, em ambos os casos baseado em Parecer
escrito e devidamente fundamentado, assegurando o contraditério e a ampla defesa, nos prazos
estabelecidos nos referidos atos.

15.2 Nao cabera qualquer indenizacdo aos proponentes em caso de nulidade do processo licitatério,
ressalvada a hipétese prevista no art. 59 da lei n°® 8666/93.

15.3 A Autoridade Superior podera ainda declarar extinto o processo licitatério quando exaurida sua
finalidade ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, indtil ou prejudicado por fato superveniente,
assegurando-se aos interessados o contraditorio e a ampla defesa.

16. DO PRAZO, LOCAL E FORMA DE ENTREGA DOS MATERIAIS

16.1 A forma de entrega dos materiais decorrentes desta contratacdo pela(s) licitante(s) vencedora(s),
séo as constantes do Termo de Referéncia, parte integrante deste Edital.

17. DAS CONDIGCOES DE PAGAMENTO

17.1 O pagamento decorrente desta contratacdo sera conforme previsto no item 6 do Termo de
Referéncia, Anexo | deste edital e Contrato.
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18. DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

18.1. Os licitantes e Contratado(s), estao sujeitos as sancdes e penalidades previstas nos artigos 81 a
88 da Lei n°® 8.666/93 e artigo 7° da Lei n® 10.520/02.

19. DISPOSICOES GERAIS

19.1 As empresas interessadas em contratar com o Estado do Maranh&o, deverédo ter em seus quadros,
empregados egressos do sistema prisional, conforme dispde a Lei Estadual n® 10.182/2014, publicada
no Diério Oficial do Estado do Maranh&do em 22 de dezembro de 2014.

19.2 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital e seus anexos, excluir-se-a o dia do inicio e
incluir-se-a o do vencimento. S0 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente da DPE/MA.

19.3 O(a) Pregoeiro(a) ou a Autoridade Superior, no interesse da Administracdo, poderd relevar
omissdes puramente formais desde que ndo comprometam a proposta, a legislagdo vigente e a lisura
desta Licitacdo, reservando-se o direito de promover diligéncias destinadas a esclarecer ou a
complementar a instru¢do do processo, em qualquer fase da licitacdo, vedada a inclusdo posterior
de documento ou informacao que deveria constar no ato da

Sessao Publica.

19.4 As normas que disciplinam este Pregdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da
disputa entre os proponentes, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, a finalidade e
a seguranga da contratagéo.

19.5 Em caso de discrepancia entre os anexos e o Edital prevalecera a redacéo deste.

19.6 As decisbes referentes a este processo licitatério poderao ser comunicadas aos proponentes
por qualquer meio de comunicacdo que comprove 0 recebimento ou, ainda, mediante publicagdo no
Diario Oficial do Estado do Maranhao.

19.7 Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impec¢a a realizacdo
do certame na data marcada, a sessao sera automaticamente transferida para o primeiro dia Util
subsequente, no mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo do(a)
Pregoeiro(a) em contrario.

19.8 Os casos omissos serdo decididos pelo (a) Pregoeiro(a), com base na Lei n° 10.520, de 17 de julho
de 2002 e subsidiariamente 8.666, de 21 de junho de 1993 e demais normas pertinentes.

19.9 As eventuais alteracdes e esclarecimentos aos termos do Edital serdo repassadas somente aos
adquirentes que procederem de acordo com o item seguinte.

19.10 Ao adquirir cépia do Edital, o interessado deverd cadastrar o nome da empresa, n° CNPJ,
endereco em que recebera notificagcdo, fone, fax e celular se houver nome de responsavel da
empresa, e ainda comunicar qualquer mudanca posterior, sob pena de reputar-se valida a notificacéo
encaminhada ao endereco fornecido.

19.11 A participagdo nesta licitagdo implica conhecimento e aceitagéo integral deste Edital, seus Anexos
e adendos, caso haja, bem como a observancia de regulamentos, normas administrativas e técnicas
aplicaveis.

19.12 A licitante que apresentar Proposta estara vinculada a ela e se responsabilizara pelo fornecimento
dos produtos nas condi¢c@es oferecidas.

19.13 O(a) Pregoeiro(a) podera convocar servidores qualificados do Orgdo, para oferecer suporte
técnico e/oujuridico as suas decisdes, independente daequipede apoio.

19.14 Para quaisquer questdes judiciais oriundas do presente Edital fica eleito o Foro da Comarca de
Sé&o Luis-MA, com exclusédo de qualquer outro, por mais privilegiado que seja.

19.15 S&o partes integrantes deste Edital os seguintes Anexos:
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ANEXO | — Termo de Referéncia

ANEXO IA —Acordo de Nivel de Servicos e Penalidades

ANEXO Il — Modelo de Carta Credencial

ANEXO IIl - Declaracdo de Enquadramento como ME ou EPP

ANEXO IV —Declaracédo de pleno Conhecimento e Atendimento as exigéncias de habilitacdo
ANEXO V - Modelo de Declaracéo de Fato Impeditivo da Habilitagédo

ANEXO VI — Modelo de Declaracao de Cumprimento do Inciso XXXIIl do art. 7°, CF/88
ANEXO VII - Minuta Contrato.

Sao Luis (MA), 24 de Abril de 2019.

Anunciagdo de Maria C. M Barbosa
Presidente da Comissao de Licitagdo

Equipe de Apoio:
Hilton Rafael C. Costa
e Raimundo Eduardo da S. Farias
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ANEXO | — DO TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

Contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servico de planejamento, organizacéo,
coordenacdao, execucdo e acompanhamento dos eventos da Defensoria Publica do Estado do Maranhao
— MA, incluindo a prestacdo dos servicos de alimentacdo, material de decoracdo e infraestrutura,
servicos e recursos humanos, recursos audiovisuais, papelaria e impressos, para atender demandas no
exercicio de 2019, com abrangéncia em todo territdrio estadual.

2. JUSTIFICATIVA

Os eventos institucionais da Defensoria Publica do Estado do Maranh&o, seja inauguragéo
de nucleos, posse de Defensores, semindrios, datas comemorativas, acdes de mobilizacdo social, e
outros associados a missdo constitucional e institucional requer etapas tais como planejamento,
organizacdo, coordenacdo, execucdo e acompanhamento das acdes, a fim de que os objetivos
estabelecidos para os eventos sejam cumpridos.

Considerando que cada evento apresenta certas particularidades, com caracteristicas
proprias, impondo a necessidade de planejamento detalhado para execucdo satisfatoria, sendo
imprescindivel que o contratado tenha uma estrutura material e humana compativel com a dimensé&o do
evento a ser administrado. Assim, considerando auséncia de estrutura organizacional e recursos
pertinentes a realizacdo de eventos institucionais, torna-se justificavel a contratacdo de empresa
especializada na organizacdo de eventos e servi¢cos correlatos para desenvolver as fungdes necessérias
que garantem o pleno atendimento da presente demanda, nos termos do art. 30, § 1° da Lei n°
11.771/20081, que atenda de forma qualificada as etapas inerentes a qualquer evento, transcritos
abaixo.

3. ESPECIFICAQOES DOS SERVICOS E MATERIAL
3.1 Alimentacé&o, incluindo:

3.1.1 Coquetel;

3.1.2 Refeicao (almoco ou jantar);

3.1.3 Coquetel com Refeicdo e Espaco Fisico;
3.1.4 Coffee-break;

3.1.5Cha

3.1.6 Kit lanche

3.1.7 Bolo doce/Salgado

3.2 Material de Decoracéo e infraestrutura, incluindo:
3.2.1 Arranjo para mesa plenéria;

3.2.2 Arranjo Floral coluna;

3.2.3 Toalha de Mesa,;

3.2.4 Cadeiras de plastico;

3.2.5 Mesa plasica;

3.2.6 Decoracao de eventos;

3.2.7 Estrutura em boxtruss(Grid);

3.2.8 Montagem de cobertura(Tenda);

3.2.9 Tablado.

3.3 Servi¢os e Recursos Humanos

3.3.1 Mestre de cerimbnia para eventos;

3.3.2 Coordenador de Eventos;

3.3.3 Recepcionista de eventos;

3.3.4 Mdsico para interpretacao de Hinos Oficiais;
3.3.5 Intérprete de Libras;

3.3.6 Pessoal de Apoio.

3.4 Recursos Audiovisuais

3.4.1 Sistema de Sonorizagdo até 200 pessoas;
3.4.2 Sistema de Sonorizagdo até 800 pessoas;

Rua da Estrela, N° 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP - 65010-200
Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.dpe-ma.def.br
CNPJ N° 00.820.295/0001-42 - S&o Luis — Maranhao

13


http://www.dpe-ma.def.br/

3.4.3 Data-show e Telao.
3.5 Papelaria e Impressos
3.5.1 Pasta tipo conferéncia;
3.5.2 Bolsa Ecoldgica;

3.5.3 Kite regional;

3.5.4 Placa de homenagem.

4. ESPECIFICACOES DO OBJETO
4.1 Da Alimentacéo:

4.1.1 COQUETEL;

4.1.1.1. Canapés finos variados, sendo no minimo 10 (DEZ) tipos dentre as op¢des: canapé de tomate
seco, canapé de frango defumado, voul-au-vant de camardo, voul-au-vant de bacalhau, profiteroles,
quibe de forno, tartaletes de frango, camardo, ricota, gorgonzola com nozes, miniquiche de queijo e
espinafre, pudim de bacalhau, pudim de camardo, mousse de gorgonzola, casquinha de berinjela com
castanha, péozinho delicia recheado com requeijdo, miniesfirra, canapés de morango com manjericao,
canapés de atum com azeitona, canapés salmdo com pimenta de geleia, canapés de catupiry com
nozes.

4.1.1.2 Salgados variados sendo no minimo 10 (DEZ) tipos dentre as opg8es: coxinha, quibe frito,
rissoles, camardo empanado, patinha de caranguejo, bolinha de queijo, bolinha de bacalhau, bolinha de
camardao, cartucho de camarao e frango, pastel hdngaro, pastel de carne, folhados de queijo, esfirra de
carne, empada de frango e camarao.

4.1.1.3 Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (coca-cola, jesus, fanta, guarana antartica,
sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos variados (minimo de trés tipos), coquetel de frutas sem
alcool, agua de coco.

4.1.1.4 Mesas de apoio com tampao tipo padrdo, com média de 1,50m de didmetro, incluindo toalhas
(toalha grande — até o chao — e sobre-toalha), na propor¢cao de uma mesa a cada 35 (trinta e cinco)
pessoas;

4.1.1.5 Tacas de vidro, copos de vidro e acrilico cristal, guardanapos, bandejas em aco inox,
guardanapos de bandeja, jarras de vidro, toalhas para garcons, e tudo necessario para o bom
andamento do evento, em quantidades suficientes, conforme o solicitado e de acordo com a natureza do
evento;

4.1.1.6 O coquetel devera ser servido por garcons treinados e uniformizados, com no minimo 01(um)
para cada 15 pessoas conforme evento, incluindo servico de mesa da solenidade.

4.1.1.7 Cadeiras, incluindo capas, se necessario, de acordo com a quantidade de pessoas, conforme a
natureza do evento e a solicitacao;

4.1.1.8 Os produtos Coquetel devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por convidado: 10
(DEZ) canapés finos variados, 10 (DEZ) salgados fritos variados e 0,5L (MEIO LITRO) de bebidas
variadas, dentre as opcdes mencionadas.

4.1.2 Refeicdo (Almogo ou jantar);

4.1.2.1. Entradas: Salgados finos variados, sendo no minimo 10 (DEZ) tipos dentre as opc¢des: canapé
de tomate seco, canapé de frango defumado, voul-au-vant de camardo, voul-au-vant de bacalhau,
profiteroles, quibe de forno, tartaletes de frango, camardo, ricota, gorgonzola com nozes, miniquinche de
queijo e espinafre, pudim de bacalhau, pudim de camardo, mousse de gorgonzola, casquinha de
berinjela com castanha, pdozinho delicia recheado com requeijdo, miniesfirra, canapés de morango com
manjericdo, canapés de atum com azeitona, canapés salmdo com pimenta de geleia, canapés de
catupiry com nozes.

4.1.2.2 Refeicdo: dois tipos de salada: verde e legumes; dois tipos de arroz: branco e temperado (opcao:
CUxd; a grega,; brdcolis; couve); 1 (uma) massa (opc¢ao: espaguete; fusilli, lasanha; ravioli); dois tipos de
pratos quentes: (op¢des: frango, carne, peixe, peru, camardo), preparados conforme sugestdo da
contratada e aprovacao da DPE/MA.

4.1.2.3 Sobremesa, sendo no minimo 3 (TRES) tipos dentre as opc¢des: mousse de maracuja, bacuri,
cupuacgu, chocolate, liméo, pavé, taca da felicidade, tortas geladas variadas, pudim de leite, sorvetes e
doces em compotas variadas.
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4.1.2.4 Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (coca-cola, jesus, fanta, guarana antartica,
sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos variados (minimo de trés tipos), coquetel de frutas sem
alcool, agua de coco.

4.1.2.5 Os produtos da Refeicdo devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por convidado:10
(DEZ) salgados finos variados, 700ml (Setecentos mililitros) de bebidas variadas, 500g (QUINHENTOS
GRAMAS) de refeicdo, 300g (TREZENTOS GRAMAS) de sobremesa, dentre as op¢cées mencionadas;
4.1.2.6 De 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armacao do buffet (almogo ou jantar), com tamanho
minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o chdo — e sobre-toalha), em média;
4.1.2.7 Mesas com tampé&o tipo padrdo para 10 (DEZ) lugares, incluindo toalhas (toalha grande — até o
chao - e sobre-toalha), em quantidade a ser definida de acordo com o nimero de pessoas por evento;
4.1.2.8 Cadeiras, incluindo capas, se necessario, de acordo com a quantidade de pessoas, conforme a
natureza do evento e a solicitagao;

4.1.2.9 Tacas de vidro, copos de vidro e acrilico cristal, guardanapos descartaveis e de tecido, bandejas
em aco inox, guardanapos de bandeja, jarras de vidro, toalhas para garcons, pratos de louca, talheres
em aco inox, tagas de sobremesa em vidro ou aco inox, e tudo necessério para o bom andamento do
evento, em quantidades suficientes, de acordo com o solicitado.

4.1.2.10 O coquetel, as bebidas e a reposi¢do de alimentos deveréo ser servidos por gargons treinados e
uniformizados, em namero suficiente para atender ao publico-alvo conforme a natureza do evento.

4.1.3 Coquetel com refeicéo e espago fisico;

4.1.3.1 Todos os produtos e servigos contidos nos itens Coquetel e Refeicdo;

4.1.3.2 Espago fisico acessivel, proprio para a realiza¢éo de eventos, localizado na zona urbana de Séo
Luis, com capacidade para, no minimo, 800 pessoas, ambientado, limpo, climatizado, que atenda as
exigéncias e qualificacBes sanitarias e de seguranca legalmente previstas, inclusive normas
preconizadas pelo Corpo de Bombeiros, arejado, com ventilacdo adequada, com area para
estacionamento com no minimo 100 (CEM) vagas, banheiros masculino e feminino, com minimo de
cinco sanitarios cada, com sabonete liquido, papel higiénico e papel toalha e todos os materiais de
higiene necessarios;

4.1.3.3 O local deve dispor de servico de seguranca, devendo estes estar devidamente uniformizados
completo e padronizado, treinados, com todos 0s recursos necessarios para a execucdo do servico,
atentando para a disponibilizacdo de pessoal nas portas (minimo de dois segurangas), no
estacionamento, incluindo area interna e externa (minimo de 02 em cada area), bem como servico de
apoio em geral no local do evento; 4.1.3.4 Deve dispor, ainda, de pessoal de apoio em servico de
higiene, com uniforme completo e padronizado, para atender ao local do evento, quando solicitado,
incluindo o servi¢co nos banheiros (um em cada banheiro), com todos os recursos necessarios;

4.1.3.5 A diaria do local deve ser de 8 (oito) horas, a ser contada do inicio do evento, podendo se
estender por mais duas horas, sem nenhum 6nus para esta Defensoria;

4.1.3.6 O local do evento deve estar disponivel para decoragdo e montagem de equipamentos com, pelo
menos, 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia ao evento, configurando, no entanto, apenas uma
diaria;

4.1.3.7 O local de evento deve estar devidamente decorado, higienizado, arejado, climatizado, com os
profissionais de seguranga, higiene e apoio devidamente uniformizados com antecedéncia minima de 2
(DUAS) horas do inicio do evento, sem nenhum 6nus para esta Defensoria;

4.1.3.8 Os produtos do Coquetel com refeicdo: devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por
convidado: 5 ( CINCO) salgados finos variados, 10 (DEZ) salgados fritos variados e 500ml (Quinhentos
mililitros) de bebidas variadas, 500g (QUINHENTOS GRAMAS) de refeicdo, 300g (TREZENTOS
GRAMAS) de sobremesa, dentre as op¢cfes mencionadas.

4.1.4 Coffee-Break;

4.1.4.1 Opcdes variadas sendo no minimo 10 (DEZ) tipos dentre as seguintes: croissant, mini-quiche de
04 queijos, legumes e frango, sanduiche de peito de peru defumado, rissoles (palmito ou presunto e
gueijo), mini coxinha (simples ou com catupiry), mini baguete de tomate seco ou berinjela, mini beirute de
presunto e queijo, bolo de tapioca, pdo de queijo, berinjela em pasta em torrada de péo sirio, pastéis
folhados, rocambole salgado, quibe de forno , esfirra, empadao frango e/ou camardo, pao-delicia
(recheado com requeijdo), pdo de metro, sanduiche americano, tabua de frios com queijos prato,
mussarela, queijo branco fresco, ricota, tomate seco, presunto de peru defumado, presunto de peru light,
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salame, blanquet de peru, mini sanduiche natural, mini pizza, mini canapés, cestos de paes variados,
tapioca recheada com carne de sol, patés diversos (presunto, frango, carne, peito de peru), mini whaps e
mini rocambole de frango

4.1.4.2 Opcdes variadas, sendo no minimo 05 (CINCO) tipos dentre as seguintes: Sonho de Doce de
Leite, bolos variados (banana, chocolate, macaxeira, formigueiro, macaxeira, milho), frutas variadas
fatiadas(meldo, melancia, manga, kiwi, morangos etc.), rocambole doce, mini pudim, mini rocambole de
goiabada, quadradinho de maracuja , beiju de coco, delicia de coco e delicia de maracuja.

4.1.4.3 Bebidas: Agua com e sem gas, refrigerantes variados (coca-cola, jesus, fanta, guarana antartica,
sprite e refrigerantes zero, light e diet), sucos variados (minimo de trés tipos), café com leite, chocolate
guente, 4gua-de-coco;

4.1.4.4 De 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armacéo do coffee-break, com tamanho minimo de
2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o chdo e sobre-toalha), de acordo com a
solicitacao;

4.1.4.5 Arranjos em flores naturais para as mesas de servico do coffee-break, (MINIMO DE UM PARA
CADA MESA SOLICITADA), de acordo com a necessidade do evento, incluindo vasos em vidro,
casticais com velas, ou outro material afim, de acordo com o solicitado;

4.1.4.6 Mesas de apoio com tampao tipo padrao, com média de 1,50m de diametro, incluindo toalhas
(toalha grande — até o chdo — e sobre-toalha), na proporcdo de uma mesa a cada 50 (cinquenta)
pessoas;

4.1.4.7 Tacas de vidro, copos de vidro e acrilico cristal, guardanapos, bandejas em aco inox,
guardanapos de bandeja, jarras de vidro, toalhas para garcons, tacas de sobremesa em vidro, pratos de
louca, talheres em inox, e tudo necessério para o bom andamento do evento, em quantidades
suficientes, conforme o solicitado e de acordo com a natureza do evento;

4.1.4.8 A reposicdo de alimentos deve ser feita por garcons treinados e uniformizados, em numero
suficiente para atender ao publico-alvo conforme evento, incluindo servico da mesa de solenidade;
4.1.4.9 Cadeiras, incluindo capas, se necessario, de acordo com a quantidade de pessoas, conforme a
natureza do evento e a solicitagao;

4.1.4.10 Os produtos do Coffee Break devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por
convidado 10 (DEZ) opcfes salgadas, 05 (CINCO) opcdes doces e 0,5L (MEIO LITRO) de bebidas
variadas dentre as op¢des mencionadas.

4.1.5 Cha

4.1.5.1 Cha em saché (erva-cidreira,camolila, maca, frutas vermelhas, hoteld, mate entre outros), agua
quente, café com leite, 02 tipos de refrigerante(coca-cola, jesus, fanta, guarana antartica, sprite e
refrigerantes zero, light e diet), 02 (dois) tipos de suco de fruta, 01 bolo (banana, chocolate, macaxeira,
formigueiro, macaxeira, milho, entre outras), 03 (trés) tipos de salgado (empada, quiche, pdo de queijo,
assados de forno, entre outros), 01 salada de fruta;

4.1.5.2 Deverdo ser disponibilizadas de 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armacdo da mesa de
cha, com tamanho minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o chéo e
sobretoalha), de acordo com a solicitacao;

4.1.5.3 Mesas de apoio com tampdo tipo padrdo, com média de 1,50m de didmetro, incluindo toalhas
(toalha grande — até o chdo — e sobretoalha), na propor¢do de uma mesa a cada 30 (trinta) pessoas;
4.1.5.4 Mesas de convidados, quando necessério, incluindo toalhas (toalha grande — até o chédo — e
sobretoalha), na propor¢do minima de uma mesa a cada 08 (oito) pessoas;

4.1.5.5 Tacas de vidro, copos de vidro e acrilico cristal, xicaras, pires, acucar, adocantes, guardanapos,
bandejas em aco inox, guardanapos de bandeja, jarras de vidro, toalhas para garcons, tacas de
sobremesa em vidro, pratos de louca, talheres em inox, e tudo necessério para o bom andamento do
evento, em quantidades suficientes, conforme o solicitado e de acordo com a natureza do evento;

4.1.5.6 A reposicdo de alimentos deve ser feita por garcons treinados e uniformizados, em numero
suficiente para atender ao

publico alvo conforme evento, incluindo servico da mesa de solenidade;

4.1.5.7 Cadeiras, incluindo capas, se necessério, de acordo com a quantidade de pessoas, conforme a
natureza do evento e a solicitacao;

4.1.5.8 Os produtos do Cha devem ser oferecidos na seguinte quantidade minima por pessoa: 0,5L
(MEIO LITRO) de bebidas variadas, 10(DEZ) salgados , 02(DUAS) fatias de bolo e 01(UMA) porgéo
minima de 100g de salada de frutas, dentre as op¢des mencionadas.
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4.1.6 Kit Lanche

4.1.6.1 Composi¢do do Kit lanche: 01(um) sanduiche, 01(uma) fruta, 01(um) suco ou refrigerante e
01(uma) barra de cereal.

4.1.6.2 O sanduiche deve ser frio ou quente (03 fatias de pao de forma e/ou de leite ou 01 pdo francés) e
recheio dentre os quais: queijo e presunto, frango desfiado com cenoura, ricota com espinafre, pasta de
azeitona e tipo “HOT DOG”, atum, peito de peru, ou outras sugestdes da contratada a ser aprovado pela
DPE/MA.

4.1.6.3 01(Uma) fruta dentre as op¢des: maca, banana, Péra, tangerina e laranja(ja descascada)

4.1.6.4 01(Uma) caixa de suco 200ml (manga, macga, péssego, laranja, acerola, goiaba) ou 01(Um)mini
refrigerante 240mi(Coca- Cola, Jesus, Guarana Antértica)

4.1.5.5 01(Uma) barra de cereal 75g, dentre as seguintes opg¢des: (banana, magéd com canela, castanha
do Pard, aveia banana e mel, morango com chocolate, morango com iogurte, inclusive em versdes diet e
light)

4.1.6.6 O kit lanche devera ser preparadas com antecedéncia maxima de 03 (trés) horas do horario
combinado para a entrega, devendo estas serem devidamente acondicionadas em embalagem
apropriada até o momento de serem servidas;

4.1.6.7 O kit lanche solicitado deverdo ser entregues em local e horario a serem definidos pela
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo, devidamente acondicionadas, por pessoal treinado e
capacitado para a prestacdo do servico, que deverd, ainda, proceder a distribuicdo dos kits no referido
evento ou ocasido, consoante orientacdo da Supervisdo Administrativa;

4.1.6.8 A distribuicdo dos kits lanche sera de acordo solicitagdo da DPE/MA, deve ser feita por treinadas
e uniformizadas, em ndamero suficiente para atender ao publico-alvo conforme evento, na proporgéo de
50 (cinquenta)kits por pessoa, se for 0 caso;

4.1.6.9 O Kit lanche devera estar acondicionado em vasilhame apropriado conforme o tipo a ser servido,
seguindo os padrdes da vigilancia sanitéaria.

4.1.6.10 Cada kit deve vir acompanhado de 01 copo descartavel de plastico, 02 guardanapos de papel e
02 palitos de dente.

4.1.6.11 Deveréo ser disponibilizadas De 02 (DUAS) a 04 (QUATRO) mesas para armacao do servico de
distribuicdo dos kits, com tamanho minimo de 2,10m x 0,80m, incluindo toalhas (toalha grande — até o
chéo e sobretoalha), de acordo com a solicitacao;

4.2 Do Material de Decoracéo e infraestrutura:

4.2.1 ARRANJOS PARA MESA PLENARIA:

4.2.1.1 Arranjos de flores naturais para mesa de solenidade (plenéaria) de acordo com a necessidade do
evento, com tamanho médio de 1m de largura x 0,8m de Altura, conforme o solicitado;

4.2.1.2 Os arranjos de flores naturais devem ter, além da folhagem do arranjo, rosas, tulipas, lirios, flores
do campo, margaridas, copos de leite, de acordo com a solicitagdo e devem dispor de uma estrutura de
fixacdo segura, esponja floral e se necessario vasos e estrutura de metal;

4.2.1.3 Este tipo de decoracado devera ser realizada no local e horario a ser definido pela DPE/MA;
4.2.1.4 A estrutura utilizada neste tipo de decoracdo deve estar disponivel durante todo o evento, de
acordo com a orientacdo da Supervisdo Administrativa,

4.2.2 ARRANJOS FLORAL TIPO COLUNA;

4.2.2.1 Arranjos de flores naturais para uso sobre colunas, vasos entre outros de acordo com a
necessidade do evento, com tamanho médio de 0,4m de largura x 0,6m de Altura, conforme o solicitado;
4.2.2.2 Os arranjos de flores naturais devem ter, além da folhagem do arranjo, rosas, tulipas, lirios, flores
do campo, margaridas, copos de leite, de acordo com a solicitagdo e devem dispor de uma estrutura de
fixacdo segura, esponja floral e se necessario vasos e estrutura de metal;

4.2.2.3 — Os vasos, colunas e outros materiais para exposicdo do arranjo sdo de responsabilidade da
CONTRATADA, inclusive da conservagéao e guarda;

4.2.2.4 Este tipo de decoracao devera ser realizado no local e horério a ser definido pela DPE/MA,
4.2.2.5 A estrutura utilizada neste tipo de decoracdo deve estar disponivel durante todo o evento, de
acordo com a orientacdo da DPE/MA,;

4.2.2.6 Os arranjos devem estar prontos nos seus devidos locais 02(Duas) horas antes do evento, no
minimo;
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4.2.3 TOALHA DE MESA.

4.2.3.1 Toalhas para mesa, em tamanhos diversos com no minimo 5m x 2m , e sobre-toalha, em cor a
ser definida conforme a necessidade do evento e solicitagcdo da DPE/MA,;

4.2.3.2 - A toalha de mesa mencionada neste termo de referéncia deve ser em tecido do tipo gorgurao,
oxford, rustico ou jaca, e as sobretoalhas devem ser em tecido tipo organza, voal ou outros tecidos, com
tipo e cor definida pela DPE/MA, conforme o evento e solicitacao;

4.2.3.3 Este tipo de decoracao devera ser realizada no local e horario definido pela Defensoria;

4.2.3.4 A estrutura utilizada neste tipo de decoracdo deve estar disponivel durante todo o evento, de
acordo com a orientagdo da DPE/MA,;

1.1.1. CADEIRAS DE PLASTICO;

4.2.4.1 A Cadeira de Plastico, na cor branca ou preta, sem brago, em polipropileno, comprimento 51 cm,
largura 43 cm, altura 89 cm;

4.2.4.1 A Cadeira de Pléastico deve estar em bom estado de conservacéo e limpa;

4.2.4.3 A Cadeira de Plastico deve ser entregue em local previamente indicado, assim bem como sera
de responsabilidade da Contratada o posicionamento da mesma no local indicado pela Supervisdo
administrativa.

1.1.2. MESA DE PLASTICO:
4.2.5.1 A Mesa de Plastico, pode ser quadrada ou redonda, na cor branca ou preta:

4.2.5.2 A Mesa quadrada, deve ser em polipropileno, comprimento 68 cm, largura 68 cm, e altura 72cm;
4.2.5.3 A Mesa redonda, deve ser em polipropileno, comprimento 89cm, largura 89cm e altura 74 cm:
4.2.5.4 A Mesa de Plastico deve estar em bom estado de conservacao e limpa;

4.2.5.5 A Mesa de Plastico deve ser entregue em local previamente indicado, assim bem como sera de
responsabilidade da Contratada o posicionamento da mesma no local indicado pela Supervisdo
Administrativa.

4.2.6 DECORACAO DE EVENTOS:

4.2.6.1 lluminagBes especial em local a ser definido, com refletores coloridos, raios de luz, estrobo, gelo
seco, luz negra, ou materiais afins, de acordo com a necessidade do evento e conforme a solicitacéo;
4.2.6.2 No minimo 04 painéis em tecido para decoragdo, de acordo com o tema do evento, material para
no minimo montagem de 02(dois) lounges, incluindo no minimo 04 (quatro) puffs, 02(dois) sofas,
04(quatro) poltronas, 02(dois) tapetes, 02(duas) cortinas, 02(duas) mesas de centro, 02(dois) consoles,
paisagismo, 01(uma) passadeira e outros materiais afins, de acordo com a necessidade do evento e com
a solicitacéo da Supervisdo Administrativa;

4.2.6.3 A Decoracao sera definida de acordo com a necessidade de cada evento, considerando o tema
do evento e a caracterizacdo do espaco em eventos conforme para datas comemorativas e/ou
comemoracdes, conforme orientacao da Supervisao Administrativa.

4.2.6.4 Este tipo de decoracdo devera ser realizada no local e horario a ser definido pela DPE/MA,
devendo estar concluida com antecedéncia minima de 02 (duas) horas do inicio do evento;

4.2.6.5 A estrutura utilizada neste tipo de decoracdo deve estar disponivel durante todo o evento, de
acordo com a orientacdo da Supervisdo Administrativa,

4.2.5.6 A decoracdo devera estar disponivel durante todo o evento, independente do tempo dos
mesmos, de acordo com a orientacdo da Supervisdao Administrativa;

4.2.6.7 A Supervisdo Administrativa se reserva o direito de solicitar outros materiais de decoragéo,
respeitando a similaridade e o valor do referido item;

4.2.5.8 Todos os materiais que fazem parte deste item devem possuir boa qualidade e devem ser
aprovados pela Supervisdo Administrativa, se reservando esta, em caso de desaprovagdo a solicitar a
troca dos mesmos.

4.2.7 ESTRUTURA EM BOXTRUSS (GRID);

4.2.7.1 Sistema padronizado de estrutura em, aluminio, tipo trelica.

4.2.7.2 Entregar a estrutura montada com pelas 12 horas antes do evento a ser utilizado em local
previamente designado pela DPE/MA no prazo méaximo de 3 (TRES) horas ap6s a solicitacdo, inclusive
nos finais de semana e feriados, configurando apenas uma diaria;
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4.2.7.3 A estrutura utilizada neste item deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a
orientacdo da Supervisdo Administrativa;

4.2.7.4 A diaria dos equipamentos contidos neste item tem duracdo de 12 (doze) horas, podendo se
estender por mais 02 (duas) horas, sem 6nus para esta Defensoria.

4.2.8 MONTAGEM DE COBERTURA (TENDA);

4.2.8.1 Tenda em estrutura metalica com cobertura e fechamentos laterais em lona vinilica 10x10m.
4.2.8.2 Entregar a estrutura montada com pelas 24 horas antes do evento a ser utilizado em local
previamente designado pela DPE/MA no prazo méaximo de 3 (TRES) horas apés a solicitag&o, inclusive
nos finais de semana e feriados, configurando apenas uma diaria;

4.2.8.3 A estrutura contida neste item deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a
orientacdo da DPE/MA.

4.2.8.4 A diéria dos equipamentos contidos neste item tem duracdo de 12 (doze) horas, podendo se
estender por mais 02 (duas) horas, sem 6nus para esta Defensoria.

4.2.9 TABLADO:

4.2.9.1 Estrutura de madeira, altura minima de 0,20 m a 0,40m em moédulos de 1m2 ou outra metragem,
conforme necessidade, podendo ser ajustadas no acoplamento dos médulos para alturas intermediarias,
para corrigir qualquer desnivelamento do local de montagem, forracdo em carpete 4mm, com saiote e
escada.

4.2.9. Entregar o Tablado montado com pelos 24 horas antes do evento a ser utilizado em local
previamente designado pela chefia de cerimonial no prazo méaximo de 3 (TRES) horas apds a
solicitagdo, inclusive nos finais de semana e feriados;

4.2.9.3 A estrutura contida neste item deve estar disponivel durante todo o evento, de acordo com a
orientacao da Chefia de Cerimonial,

4.2.9.4 A diaria dos equipamentos contidos neste item tem duracdo de 24 (vinte e quatro) horas,
podendo se estender por mais 02(duas) horas, sem 6nus para esta Defensoria.

4.3 Dos Servi¢cos e Recursos Humanos

4.3.1 MESTRE DE CERIMONIA PARA EVENTOS;

Requisitos: Profissional com ampla experiéncia na realizacdo de cerimoniais, preferencialmente em
eventos no ambito do poder publico, com conhecimentos da area de cerimonial e protocolo, com boa
diccao, postura, e traje adequado ao evento, com experiéncia comprovada de, pelo menos, 2 (dois) anos
no exercicio da atividade. O profissional devera cumprir todas as condi¢cdes contidas neste termo de
referéncia, cabendo a DPE/MA a aprovacado/reprovacéo justificada da indicacado feita pela contratada.

4.3.2 COORDENADOR DE EVENTOS;

Requisitos: Profissional com ampla experiéncia na coordenacdo, acompanhamento, e monitoramento de
todos os servigos a serem realizados antes, durante e depois do evento. Exemplo: controle, distribuicdo
e supervisdo do trabalho dos recepcionistas, apoio ao mestre de cerimbnia; encaminhamento de
autoridades, entre outros. O profissional devera cumprir todas as condi¢des contidas neste termo de
referéncia, cabendo & DPE/MA a aprovacado/reprovacéo justificada da indicacdo feita pela contratada.

4.3.3 RECEPCIONISTA DE EVENTOS;

Requisitos: Profissionais com ampla experiéncia na realizacdo de cerimoniais, preferencialmente em
eventos no ambito do poder publico, com conhecimentos da area de cerimonial e protocolo, receptivo de
autoridades (em locais definidos pela DPE/MA). Que saibam manusear equipamentos de informatica,
tenham boa postura, qualidade no atendimento, equipamentos (radios de comunicagdo com fone) e
trajes adequados ao evento (uniformes). O profissional deverd cumprir todas as condi¢cdes contidas
neste termo de referéncia, cabendo a DPE/MA a aprovacdo/reprovacéo justificada da indicacao feita pela
contratada.

4.3.4 MUSICO PARA INTERPRETACAO DE HINOS OFICIAIS;

Requisitos: Musicos com as qualificacbes necessérias a interpretacdo dos hinos oficiais, conforme as
especificacdes exigidas legalmente, com conhecimento de canto e dominio dos instrumentos musicais
violdo e/ou teclado, que também esteja apto a interpretar cangbes do repertério popular, inclusive
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regionais, muasica ambiente, instrumentais e religiosas, a serem previamente informadas pela DPE/MA,
dependendo da natureza do evento. O profissional devera cumprir todas as condi¢des contidas neste
termo de referéncia, cabendo a DPE/MA a aprovacgdo/reprovacado justificada da indicacao feita pela
contratada.

4.3.5 INTERPRETE DE LIBRAS;

Requisitos: Profissional deve ter fluéncia na Lingua Brasileira de Sinais, certificado pelo Ministério da
Educacao—MEC (“Pro6-Libras”) para o exercicio da atividade de intérprete de libras, com experiéncia na
interpretacdo da lingua em eventos, preferencialmente em eventos no ambito do poder publico, com boa
postura e traje adequado e padronizado ao evento, atendendo a todos o0s requisitos legalmente exigidos.
O profissional deve conter ainda amplo conhecimento de termos técnicos utilizados na area juridica. O
profissional deverd cumprir as condicBes contidas neste termo de referéncia, cabendo & DPE/MA
aprovacao/reprovacao justificada da indicacdo feita pela contratada. A atuacdo deve ser em dupla
conforme lei.

4.3.6 PESSOAL DE APOIO

Requisitos: Pessoal capacitado para suportes nos eventos, tais como serventes, carregadores,
sombreiros, dentre outros. Exemplo: evento em dia chuvoso, o sombreiro conduzira os convidados do
local até o carro. O profissional devera cumprir as condigfes contidas neste termo de referéncia,
cabendo a DPE/MA aprovagéao/reprovacao justificada.

4.4 Recursos Audiovisuais

4.4.1 SISTEMA DE SONORIZACAO ATE 200 PESSOAS;

4.4.1.1 Amplificacdo de som, com caixas de som, mesas de som, inclusive com sistema phatom power,
retornos e demais equipamentos necessarios a qualidade do servico, adequados ao espago e ao publico
envolvidos;

4.4.1.2 A diaria destes equipamentos deve ser de 12 (doze) horas, podendo se estender por mais duas
horas, sem 6nus para esta Defensoria;

4.4.1.3 De 03 (trés) a 06 (seis) microfones com fio do tipo cardidide (o comprimento do cabo devera ser
adequado ao ambiente, tendo minimo de 15m de extensdo), e todos os equipamentos necessarios ao
seu funcionamento;

4.4.1.3 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horario e local
determinado pela DPE/MA com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.4.1.4 Operador(es) de som para suporte durante todo o evento. Profissional com conhecimentos de
operacdo dos equipamentos envolvidos, apto para a solucdo de possiveis dificuldades de instalacao e
utilizacdo dos equipamentos, com traje adequado ao evento, padronizado, com todos 0s recursos
necessarios para a execucao do servico com qualidade, no periodo de duracao da diaria do evento, com
antecedéncia minima de duas horas.

4.4.2 SISTEMA DE SONORIZACAO ATE 800 PESSOAS;

4.4.2.1 Amplificacdo de som, com caixas de som, mesas de som, inclusive com sistema phatom power,
retornos e demais equipamentos necessarios a qualidade do servi¢co, adequados ao espago e ao publico
envolvidos;

4.4.2.2 De 03 (trés) a 06(seis) microfones condensadores para coral, similar ao microfone CM 508, e
todos os equipamentos necessarios ao funcionamento;

4.4.2.3 De 03 (trés) a 06 (seis) microfones sem fio do tipo cardidéide com alcance igual ou superior a 30
(trinta) metros, incluindo baterias, transmissores e receptores, bem como todos os equipamentos
necessarios ao seu funcionamento;

4.4.2.4 De 03 (trés) a 06 (seis) microfones do tipo headset, incluindo todos os equipamentos necessarios
ao seu funcionamento;

4.4.3.5 De 03 (trés) a 06 (seis) pedestais de microfone para chdo com ajuste de altura;

4.4.2.6 Os equipamentos devem estar instalados e em perfeito funcionamento no horéario e local
determinado pela DPE/MA com, no minimo, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.4.2.7 Operador(es) de som para suporte durante todo o evento. Profissional com conhecimentos de
operacao dos equipamentos envolvidos, apto para a solugdo de possiveis dificuldades de instalagao e
utilizacdo dos equipamentos, com traje adequado ao evento, padronizado, com todos 0s recursos
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necessarios para a execucdo do servico com qualidade, no periodo de duragdo da diaria do evento, com
antecedéncia minima de duas horas.

4.4.2.8 O turno destes equipamentos deve ser de 05(cinco) horas, podendo se estender por mais duas
horas, sem 6nus para esta Defensoria;

4.4.3 DATA-SHOW E TELAO.

4.4.3.1 Projetor multimidia (data show), compativel com diversos notebooks, contando com
especificacdes iguais ou superiores a tecnologia LCD, com luminosidade minima de 3000 ansilimens,
com entrada contendo no minimo 1(uma) HDMI, 1 (uma) RCA, 1(uma)VGA, 1(uma) S-Video, incluindo
apresentador remoto e caneta Laser Point;

4.4.3.2 Microcomputador tipo notebook com sistema baseado na familia de processadores com
tecnologia Core 2 Duo com caché L2 minimo de 2MBytes e, no minimo, 1.86 GHz de clock, FSB de 1066
MHz, minimo de 2.0 GB de Meméria DDR2, 667 MHz, Memdria de video independente minima de 512
Mb, HD minimo de 250 GB,com placa de rede integrada Gigabit Ethernet (10/100/1000) com suporte
wireless, teclado ABNT II, leitor/gravador de DVD (compativel com DivX, MP3, WMA, VCD, SVCD, DVD-
R, DVDxRW, JPEG, MPEG, CD-R, CD-RW, DVD Video), conexdao no minimo 1 (uma) HDMI, e sistema
operacional Windows XP Professional Original em Portugués e Microsoft Office compativel (incluindo
word, excel, power point, corel draw).

4.4.3.3 Tela de projegdo, com no minimo 100 polegadas (2,80x2,56m), retratil e ndo-retratil, com
disponibilidade para fixacdo na parede ou teto, adequado para ambientes internos e externos, de acordo
com o solicitado pela DPE/MA,;

4.4.3.4 O turno destes equipamentos deve ser de 05(cinco) horas, podendo se estender por mais duas
horas, sem énus para esta Defensoria;

4435 Os equipamentos devem ser instalados em perfeito funcionamento no horario e local
determinado pela DPE/MA com, pelo menos, 02 (duas) horas de antecedéncia ao evento;

4.4.3.6 Operador(es) para suporte durante todo o evento. Profissional com conhecimentos de operacdo
dos equipamentos envolvidos, apto para a solucdo de possiveis dificuldades de instalagédo e utilizacdo
dos equipamentos, com traje adequado ao evento, padronizado, com todos 0S recursos necessarios
para a execugdo do servico com qualidade, no periodo de duracdo da diaria do evento, com
antecedéncia minima de duas horas.

4.4.3.7 Entregar materiais, montar equipamentos, arranjos florais e demais solicitados no tempo que a
Defensoria determinar, no minimo 12 (doze) horas de antecedéncia ao inicio do evento;

4.4.3.8 Garantir pleno funcionamento de todos os equipamentos disponibilizados até o término do
evento; bem como, desfazer toda a ambientacdo, quer seja desmontar 0s equipamentos, materiais,
decoracao apenas no final do evento;

4.4.3.9 Diligenciar execucdo dos servicos, que sejam prestados nos horarios estabelecidos, de
acordo com o solicitado, considerando todo o periodo de realizacdo, inclusive intervalo e a
desmontagem da ambientagdo, visando o atendimento eficaz e eficiente;

4.4.4 PAPELARIA E IMPRESSOS.

4.4.4.1 Pastatipo conferéncia

4.4.4.2 Pastas tipo conferéncia em couro sintético, em cores variadas, interior de papeldo com espuma,
forro interno de camurcina ou tecido TNT, bolso interno simples do lado esquerdo, corte para bloco de
rascunho do lado direito, encaixe para caneta, aplicagdo em baixo-relevo ou dourado, com dimensdes 36
X 26 cm (fechada).

4.44.3 A Pasta tipo conferéncia deve ser entregue a CONTRATANTE apés 30 dias da data da solicitacao;
4.4.4.4 A Pasta tipo conferéncia deve ser entregue embaladas em sacos plasticos, individualmente e em
caixas de papeldo. N&o seréo aceitas as pegas gue apresentarem rasgos e marcas;

4.4.5 Bolsa Ecolégica

4.4.5.1 A Bolsa ecolégica "ecobag", deve ter alca de ombro, tecido pet, bolso frontal, medindo 40x35x9,
com logomarca em policromia, arte a ser fornecida pela contratante;

4.4.5.2 A Bolsa ecoldgica deve ser entregue ap0ds 30 dias da data da solicita¢éo;

4.4.5.3 A Bolsa ecoldgica deve ser entregue em caixas de papeldo. Ndo serdo aceitas as pecas que
apresentarem rasgos e marcas e defeitos aparentes;

4.4.6 Caneta Personalizada
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4.4.6.1 A Caneta Personalizada, Caneta plastica, com ponta de esfera em tungsténio de 0,01 mm, com
13,5 cm de comprimento e 0,8 cm de didmetro, com pregador e pontas cromadas, tinta em cores
variadas, com ponta retratil. Com impressdo a laser ou em até trés cores. Arte fornecida pelo
contratante;

4.4.6.2 A Caneta Personalizada deve ser entregue a CONTRATANTE apés 15 dias da data da
solicitacao da Chefia de Cerimonial,

4.4.6.3 A Caneta Personalizada deve ser entregue em caixas apropriada em papeldo. Nao seréo aceitas
as pecas que apresentarem manchas, erros na arte fornecida, pontas amassadas e falhas na escrita;

4.4.7 Kit Regional

4.4.7.1 O Kit Regional sera composto por itens que fazem parte da cultura local maranhense;

4.4.7.2 O Kit Regional sera composto pelos seguintes itens: 01 Boizinhos regional em base de madeira
MDF, fibra de buriti e biscuit, acabamento e lantejoulas, paetés e fitas decorativas em cores variadas,
medindo 7x6 cm de diametro, 02 potes de geleias ou doces regionais de 40g cada, 02 bombons
regionais de chocolate com recheios diversos de 50g cada, caixa de madeira com um azulejo e 01
garrafas de refrigerante Jesus de 250ml.

4.4.7.3 As geleias, regionais e bombons regionais deverdo ter como recheio sabores regionais; dentre
eles Bacuri, cupuacgu, buriti, acai ou outro sugerido pela Contratada e autorizada pela Defensoria; os
subitens comestiveis deverdo ter na embalagem prazo de validade;

4.4.7.4 O Kit Regional deve ser entregue a CONTRATANTE apdés 3 dias da data da solicitagéo;

4.4.8 Placa de Homenagem

4.4.8.1 Placa de Homenagem em aco inox escovado, ou latdo ou acrilico, tamanho A4, com estojo em
fibra de madeira, com interno e externo revestido em veludo de alta flocagem em cores variadas, com
lapela interna movel. Arte fornecida pelo contratante;

4.4.8.2 Placa de Homenagem deve ser entregue a CONTRATANTE ap6s 5 dias da data da solicitacéo;
4.4.8.3 Placa de Homenagem Deve ser entregue embalada em caixa de papeldo, individualmente. Ndo
serdo aceitas as pecas que apresentarem manchas, rachaduras, amasso e erros na arte fornecida.

5. ESPECIFICACAO DOS EVENTOS E QUANTIDADES ESTIMADAS
Os eventos elencados no quadro abaixo serdo realizados no exercicio de 2019, com a

participacdo de membros, servidores, autoridades em geral e comunidade civil, conforme o objetivo dos
mesmos.

Item Especificacdo Quant Periodo Local Servicos
Eventos (2019)
Inauguracao de Nucleos 06 Julho a A Alimentacao/Recursos
01 da DPE/MA Dezembro definir Humano
Reinauguracao de 04 Julho a A Alimentacao/Recursos
02 Nucleos da DPE/MA Dezembro definir Humano
A Julho a A Alimentacdo/Recursos
03 Audiéncia Publica 06 Dezembro definir humanos
Il Conaresso de Alimentacdo/Decoracéo e
04 gresso 16 e 17 de Séo Infraestrutura/Recursos
Defensores Publicos do 01 ; . X
~ Maio/2019 Luis Humano/Papelaria e
Maranhao
Impressos
Comemoracao de datas
festivas, (Dia do Defensor
05 |Publico, Dia Mundial de Sio Alimentacdo/Decoracéo e
Conscientizacéo de 04 Maio a Dezembro . Infraestrutura/Recursos
ST Luis
VVioléncia da Pessoa Idosa Humano
e Dia Internac. Pessoa c/
Deficiéncia).
Agaq So_mal/_Campanhas 04 Maio a Dezembro Sa}o Alimentacdo/Decoracéo e
06 Institucionais e outros. Luis Infraestrutura/Recursos
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Humano e Audiovisuais
Seminarios, Reunides, S30 Alimentacdo/Decoracéo e
07 Palestras, cursos e 03 Maio a Agosto Luis Infraestrutura/Recursos
Capacitacfes Humano e Audiovisuais
Agosto a S50 Alimentacéo, Decoracgéo e
08 Posse de Defensores 01 9 . Infraestrutura, Recursos
Dezembro Luis A
humanos e audiovisuais
Reunido de Sio Alimentacao, Decoracéo e
09 Encerramento — 01 Dezembro . Infraestrutura, Recursos
oz . Luis SR
Avaliacdo de Exercicio Humanos e Audiovisuais

OBSERVACOES:
e Os servigos contratados podem ser utilizados em outros eventos ndo descritos neste documento.
Podendo ainda, haver substituicao de servicos, mas mantendo a equivaléncia de valores.
e Quantitativos globais dos servigcos constam no ANEXO | do presente Termo de Referéncia.

6. DO PAGAMENTO

6.1 — A Contratante efetuara o pagamento de cada fatura através de crédito bancario, em conta-corrente
na agéncia indicada pela Contratada, até o 15° (décimo quinto) dia, a partir da aceitacdo da Nota
Fiscal/Fatura emitida ap0s prestacao do servico.

6.2 — A Nota Fiscal/Fatura deve estar devidamente discriminada, contendo valor unitario de cada servigo
executado, valor total e valor liquido, acompanhada da cépia da ordem de servigo, e certidbes de
comprovacao da regularidade fiscal.

6.3 — Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunstancias que impe¢am a liquidacdo da despesa, a
mesma serd devolvida para que a empresa providencie as medidas saneadoras.

6.4 — A Contratante se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacdo da Nota
fiscal/Fatura por parte do fiscal do Contrato, este verificar que os servicos foram executados em
desacordo com a especificagdo apresentada.

6.5 — Nas hip6teses dos itens 5.3 e 5.4, 0 prazo para o pagamento iniciar-se-4 ap6s a regularizacéo da
situacao e reapresentacdo da Nota fiscal/Fatura, ndo acarretando qualquer 6nus para a Contratante.

6.6 — Nao serdo computados para fins de pagamento o tempo demandado com o deslocamento dos
profissionais/equipamentos para a execucdo dos servicos, bem como o tempo dispensado a
preparacdo dos trabalhos de montagem e desmontagem do material;

7. DO ACOMPANHAMENTO, FISCALIZACAO E EXECUCAO DO CONTRATO

7.1 — A prestagéo dos servicos sera objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e avaliagdo por
representante da Contratante, em que a Supervisao Administrativa da Defensoria Publica do Estado do
Maranhdo serd o setor responsavel pela gestdo do contrato a ser celebrado, representada por fiscal
formalmente designado.

7.2 — Sera aplicado o Acordo de Nivel de Servico — ANS, conforme Anexo |, voltado a qualidade dos
servicos prestados. O ANS prevé indicadores a serem verificados mensalmente e suas respectivas
pontuacdes de acordo com o nivel de ocorréncia em relagdo ao resultado final esperado do servigo
executado pela Contratante.

7.3 — A fiscalizacdo serd exercida no interesse da Contratante e ndo exclui nem reduz a
responsabilidade da empresa Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e,
na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e/ou
prepostos.

7.4 — Quaisquer exigéncias da fiscalizacao inerentes ao objeto do contrato e termos do edital da licitacdo
deverdo ser prontamente atendidas pela Contratada, sem 6nus para a Contratante. A qualquer tempo
poderéo exigir da empresa(s) vencedora(s) que fornega(m) os elementos necessarios ao esclarecimento
de quaisquer duvidas relativas aos servicos, tais como dados estatisticos, demonstrativos de custos,
notas fiscais, mapa de registro e controle dos servigos.

7.5 — Sera procedida cuidadosa vistoria por parte da fiscalizacdo, verificando a perfeita execugéo dos
servicos especificados neste Termo, sendo reprovados quaisquer servigos executados em desacordo
com as condi¢des pactuadas.
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7.5.1 — Estando os servigos em conformidade, os documentos de cobranca deverdo ser atestados pela
Fiscalizacdo do Contrato e enviados ao setor financeiro da Contratante para pagamento.

7.5.2 — Em caso de ndo conformidade, a Contratada sera notificada, por escrito, sobre as irregularidades
apontadas e providéncias cabiveis.

7.6 — O Fiscal do Contrato ndo permitira, sob nenhuma hip6tese, que empregados da licitante
Contratada executem tarefas em desacordo com aquelas estabelecidas no instrumento contratual e
legislacédo aplicavel.

7.7 — O Fiscal do Contrato podera exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou preposto da
Contratada que vier a desmerecer a confianca ou embarace a fiscalizacdo ou ainda que venha a se
conduzir de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das fungBes para qual lhe foram
atribuidas.

7.8 — Cabera também ao responsavel pela fiscalizacdo do contrato:

7.8.1 — Solicitar a Contratada e seu preposto, ou obter da Administracdo, tempestivamente, todas as
providéncias necessarias ao bom andamento dos servicos;

7.8.2 — Assegurar-se de que os empregados alocados ao servico pela Contratada possuem as
gualificagcbes técnicas exigidas no edital, para garantir o bom desempenho dos servigos;

7.8.3 — Documentar as ocorréncias havidas, em registro préprio, firmado comumente ao preposto da
Contratada;

7.8.4 — Fiscalizar o cumprimento das obrigagfes e encargos sociais e trabalhistas pela Contratada,
compativel com a execug¢éo do contrato;

7.8.5 — Emitir pareceres em todos os atos da Administracdo relativas a execucado do contrato, em
especial aplicacdo de sancdes, alteracfes e repactuacdes.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

A CONTRATADA deve iniciar a prestacdo dos servicos imediatamente apds o recebimento da
Ordem de Servico, nos locais e quantitativos indicados pela CONTRANTE para realiza¢do dos servicgos,
conforme discriminado abaixo.
8.1 Providenciar todos os recursos e insumos necessdarios ao perfeito cumprimento do objeto
contratado, devendo estar incluidas no prego proposto todas as despesas com materiais, alimentacéo,
equipamento, insumos, mao de obra, fretes, embalagens, seguros, impostos, taxas, tarifas, encargos
sociais e ftrabalhistas e demais despesas necessdrias a perfeita execucdo dos servigcos pela
Contratada;
8.2 A Contratada obriga-se a prestar os servicos com pessoal proprio, devidamente treinado e
preparado, cabendo total e exclusiva responsabilidade pela coordenacdo e prestacdo dos servicos, de
forma legal, administrativa e técnica dos servigos prestados.
8.3 Responder por qualquer dano pessoal ou material causado a DPE-MA e/ou terceiros, quando
comprovada a ma-fé, dolo, negligéncia ou impericia profissional de seus empregados ou prepostos,
durante os servicos.
8.4 Entregar o espaco ambientado em condic6es ideais de uso, responsabilizando-se pelo
recolhimento de material e limpeza apos o evento;
8.5 Responsabilizar-se integralmente pelos servigos contratados, compreendendo também todos os
custos para execucado e executa-los de acordo com especificado e solicitado pela CONTRATADA, de
modo a garantir a qualidade dos servicos prestados;
8.6 Orientar, coordenar, acompanhar, dar ordens ao contingente alocado, resolver quaisquer
imprevistos, inclusive a correcéo de situacdes adversas, visando o desenvolvimento eficaz e eficiente
das atividades;
8.7 Atender com presteza as solicitagdes dos palestrantes/conferencistas, autoridades, convidados
e demais participantes do evento referente a prestacdo dos servi¢cos contratados;
8.8 A Contratada se responsabiliza pela qualidade dos servigos prestados, disponibilizando técnicos
capacitados e em numero suficiente para garantir a execucgéo deste objeto.
8.9 Solicitar aprovacao para subcontratacdo, sendo a fiscalizacdo e acompanhamento dos servicos
sera de inteira responsabilidade da CONTRATADA;
8.10 Eventualmente, mediante prévio acordo entre a DPE/MA e a CONTRATADA, podera haver
modificacdo dos itens, desde que mantida a equivaléncia no que se refere a quantidade, qualidade e
custo para cada tipo de servico;
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8.11  Outros eventos ndo previstos poderdo ser contratados, substituindo algum evento anteriormente
mencionado no decorrer da vigéncia do contrato.

8.12 A DPE/MA, por meio do seu representante, poderd solicitar reuniao prévia, antes da realizagao
da acéo, com a equipe da CONTRATADA que participara do evento, para dar as orientacdes que se
fizerem necessarias;

8.13 Os uniformes e material utilizado devem estar limpos, em bom estado de apresentacao,
padronizados, para que a realizacao dos servicos seja com higiene e qualidade;

8.14 Executar os servicos mediante as Ordens de Fornecimento/Servicos encaminhados pela
DPE/MA, com a antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis da data de realiza¢do do evento;

8.15 Em ocorréncia de fatos ou anormalidades que venham prejudicar a perfeita execug¢do dos
servigos, devera a CONTRATADA comunicar ao gestor do contrato em tempo héabil, de preferéncia por
escrito, viabilizando sua interferéncia e correcdo da situacdo apresentada;

8.16 Toda a infraestrutura necesséria a execucdo do servico devera estar em conformidade com a
solicitacdo da DPE/MA, com antecedéncia minima de 12 (doze) hora do inicio do evento, isso inclui
decoracéo, som, projecéo, cadeiras.

8.17  Atender a solicitacdo da CONTRATANTE mesmo com prazo menor que o estipulado acima,
situagdo que serd ajustada entre as partes as condi¢cdes dessa prestagdo de servigos;

8.18 Responsabilizar-se pela integridade dos equipamentos, espaco e/ou materiais da
CONTRATADA que estiverem sob os seus cuidados, ressarcindo a DPE/MA, quaisquer despesas
decorrentes de sua ma utilizagdo;

8.19 Na&o transferir a outrem, no todo e/ou em parte, os servicos firmados com a Contratante, sem
prévia e expressa anuéncia da mesma.

8.20  Ressarcir eventuais prejuizos causados a DPE/MA;

8.21 A DPE/MA podera cancelar as Ordens de Fornecimento/Servico, mediante comunicacdo a
CONTRATADA, ndo cabendo nenhum &énus ao mesmo caso 0 cancelamento seja efetuado com
antecedéncia minima de 24 horas da data prevista para a realizagao do evento;

8.22 A Contratada deve manter cozinha e/ ou local de manuseio de alimentos e refeigdes com no minimo
50 m2 de area, teto forrado e piso revestido;

8.23 Camaras frigorificas ou freezer com temperaturas adequadas para guarda de alimentos pereciveis,
mantendo a higiene e limpeza conforme os padrdes da vigilancia Sanitaria;

8.24  Cumprir o Acordo de Nivel de Servico-ANS, que tem como propdsito primar a qualidade da
execucao do contrato, vide Anexo |.

9. OBRIGACOES DA CONTRATANTE

Além das obrigacdes dispostas na legislacdo em vigor, notadamente a Lei n.° 8.666/93, Lei N°
10.520/02 e Lei N° 9.579, de 12 de abril de 2012, bem como outras porventura previstas no instrumento
convocatorio, serdo obriga¢des da Contratante:

9.1 Exercer a fiscalizac@o dos servigos por servidores especialmente designados e documentar as
ocorréncias havidas;

9.2 Proporcionar & Contratada as facilidades necessarias a fim de que possa desempenhar
normalmente os servi¢os contratados;

9.3 Prestar aos funciondrios da Contratada todas as informacdes e esclarecimentos que
eventualmente venham a ser solicitados e indicar as areas onde 0s servigos serdo executados;

9.4 Efetuar os pagamentos devidos nas condi¢des e prazos estabelecidos;

8.5 Manifestar-se formalmente em todos os atos relativos & execugcdo do Contrato, em especial,
aplicacdo de sancdes, alteractes e repactuacdes do mesmo;

9.6 Aplicar as sanc¢des administrativas, quando se fizerem necesséarias.

9.7 Emitir Ordem de Fornecimento/Servico com antecedéncia minima de 02 (dois) dias Uteis da data
de realizagdo do evento;

9.8 Rejeitar, no todo ou em parte, os servicos executados em desacordo com Ordem de
Fornecimento/Servigco emitida;

9.9 Exigir ressarcimento de servico desempenhando em desacordo com o estabelecido neste Termo
de Referéncia;

9.10 Informar as dependéncias das instalacbes fisicas, bem como relacdo dos bens quando forem
disponibilizados para a execucao dos servigos, indicando o estado de conservacgéo e quantitativo;
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9.11 Impossibilitar que outrem execute os servicos objeto deste Termo de Referéncia, no qual se
obrigou a contratada;
9.12  Solicitar aditivo, caso seja necessario, na forma prevista na Lei n° 8.666/93;
9.13 Proceder avaliacdo de desempenho a cada evento realizado, atestar a nota fiscal aferindo todos

os itens, valores e quantidades fornecidas, em conformidade com a planilha.
9.14  Fazer cumprir o Acordo do Nivel de Servico — ANS, anexo |

10. DAS ESTIMATIVAS DE EVENTOS
10.1. Alimentacao

ITEM DESCRICAO UNIDADE | _Quant
Estimada
1 Coquetel Pessoa 500
2 Refeicdo (almoco ou jantar); Pessoa 50
3 Coquetel com refeicdo com Espaco Fisico Pessoa 700
4 Coffee-break Pessoa 800
5 Cha Pessoa 350
6 Kit lanche Pessoa 350
7 Bolo Doce/Salgado Kg 100
10.2 Material de Decoracdao e infraestrutura
ITEM DESCRICAO UNIDADE | _Quant.
Estimada
1 Arranjo para mesa Plenaria Pessoa 5
2 Arranjo Floral (coluna) Pessoa 5
3 Decoracgédo de Eventos Pessoa 6
4 Estrutura em boxtruss (Grid) Pessoa 50
5 Montagem de cobertura de (tenda) Pessoa 8
6 Tablado M2 36
7 Toalha de mesa Unidade 5
8 Cadeira de plastico Unidade 300
9 Mesa de Plastico Unidade 100
10.3 Servi¢cos e Recursos Humanos
ITEM DESCRICAO UNIDADE | _Quant.
Estimada
1 Mestre de cerimbnia Turno 24
2 Coordenador de Eventos Turno 24
3 Recepcionista de eventos Turno 50
4 Musico/Cantor para solenidades Turno 4
5 Interprete de Libras Hora 50
6 Pessoal de Apoio Turno 8
10.4 Recursos Audiovisuais
~ UNIDAD Quant.
ITEM DESCRICAO E Estimada
1 Sistema de Sonorizagéo até 200 pessoas Turno 3
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2 Sistema de Sonoriza¢éo até 800 pessoas Turno 5
3 Data-show e Tel&o. Turno 5
10.5 Papelaria e Impressos
~ Quant.
ITEM DESCRICAO UNIDADE X
Estimada
1 Pasta tipo conferéncia Unidade 350
2 Bolsa Ecologica Unidade 350
3 Canetas Personalizadas Cento 4
4 Kit Regional Unidade 30
5 Placa de Homenagem Unidade 30
11. DO VALOR GLOBAL ESTIMADO
11.1 Alimentacao
. Quant valor Valor
ITEM DESCRICAO Unid. S Médio
Estimada o Global
Unitario
1 Coquetel Pessoa 500 39,41 19.703,33
2 Refeicdo (almoco ou jantar); Pessoa 50 38,21 1.910,50
3 Coquetel com refei¢do com Espago Pessoa 700 49,52 34.666,33
Fisico
4 Coffee-break Pessoa 800 18,57 14.856,00
5 Cha Pessoa 350 24,05 8.417,50
6 Kit lanche Pessoa 350 11,52 4.033,17
7 Bolo Doce/Salgado Kg 100 67,17 6.716,67
11.2 Material de Decoracdo e infraestrutura:
= Quant Valor Valor
ITEM DESCRICAO Unid. S Médio
Estimada o Global
Unitario
1 Arranjo para mesa Plenaria Pessoa 5 439,73 2.198,67
2 Arranjo Floral (coluna) Pessoa 5 125,83 629,17
3 Decoracgédo de Eventos Pessoa 6 1.186,67 7.120,00
4 Estrutura em boxtruss (Grid) Pessoa 50 98,00 4.900,00
5 Montagem de cobertura de (tenda) Pessoa 8 876,67 7.013,33
6 Tablado M2 36 98,90 3.560,40
7 Toalha de mesa Unidade 5 65,67 328,33
8 Cadeira de plastico Unidade 300 2,16 648,00
9 Mesa de Plastico Unidade 100 3,70 370,33
11.3 Servigos e Recursos Humanos
5 Unid. Quant. Valor |
ITEM DESCRICAO Estimada | Médio Vlat‘)’rl
Unitario Globa
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1 Mestre de cerimobnia Turno 24 523,33 12.560,00
2 Coordenador de Eventos Turno 24 278,00 6.672,00
3 Recepcionista de eventos Turno 50 252,00 12.600,00
4 qu_|c_0 para interpretacdo de Hinos Turno 4 411,50 1.646,00
Oficiais.
5 Interprete de Libras Hora 50 169,00 8.450,00
6 Pessoal de Apoio Turno 8 109,50 876,00
11.4 Recursos Audiovisuais
. t Valor val
ITEM DESCRICAO Unid. Quant, Médio alor
Estimada o Global
Unitario
1 Sistema de Sonorizagéo até 200 Turno 3 227 67 683,00
pessoas
> Sistema de Sonorizagéo até 800 Turno 5 433,33 2.166,67
pessoas
3 Data-show e Telo. Turno 5 144,33 721,67
11.5 Papelaria e Impressos
Valor
ITEM DESCRICAO Unid. Quant. Médio Valor
Estimada o Global
Unitario
1 Pasta tipo conferéncia Unidade 350 111,33 38.966,67
2 Bolsa Ecol6gica Unidade 350 44,77 15.668,33
3 Canetas Personalizadas Cento 4 36,33 145,33
4 Kit Regional Unidade 30 47,67 1.430,00
5 Placa de Homenagem Unidade 30 106,33 3.190,00
VALOR GLOBAL ESTIMADO R$... 222.847,40

11.6 O VALOR GLOBAL ESTIMADO: R$ 222.847,40 (duzentos e vinte e dois mil, oitocentos e quarenta
e sete reais e quarenta centavos).

12. ESTIMATIVA DE UTILIZACAO E VALOR

12.1 Os valores relacionados no Item 11 foram obtidos através de pesquisa em empresas atuantes no
mercado local.

12.2 Por se tratar de estimativas, as quantidades e valores ndo constituem, em hipétese alguma,
compromissos futuros para a DPE/ MA.

13 PRAZO DA VALIDADE DAS PROPOSTAS

13.1 O prazo da validade das propostas devera ser de, no minimo, 60 (sessenta) dias, conforme
disposto no art. 6° da Lei n°® 10.520/2002.

14. RESPONSABILIDADE TECNICA

Os proponentes deverdo apresentar toda a documentacdo pertinente ao responséavel técnico da
empresa para as devidas formalidades legais, bem como atestado de capacidade técnica firmado por
O6rgdo publico ou por empresa privada, comprovando haver, a licitante, realizado satisfatoriamente
servicos iguais ou similares, de natureza pertinente e compativel com o objeto do presente termo.

28
Rua da Estrela, N° 421 — Praia Grande/Projeto Reviver CEP - 65010-200
Fone / Fax (098) 3231-0958 / 3221-6110 / 3231-5819 — www.dpe-ma.def.br
CNPJ N° 00.820.295/0001-42 - S&o Luis — Maranhao



http://www.dpe-ma.def.br/

14.1 A qualificacdo técnica serd comprovada pelos seguintes documentos:

14.1.1 Apresentar certificado valido de cadastramento no Ministério do Turismo, de que trata o art. 22 da
Lei 11.771/2008, demonstrando que esta autorizado a prestar o servigo de organizagdo de eventos;
14.1.2 Apresentar Atestado de Capacidade Técnica (Declaragdo ou Certiddo), emitido por pessoa
juridica de direito publico ou privado, declarando ter a empresa licitante fornecido os bens compativeis e
pertinentes com o objeto desta licitacdo, contendo nome, RG e telefone do declarante, para mais
informacdes;

14.1.3 Comprovar Certificado de Inspecdo Sanitaria emitido pelo 6rgdo competente, habilitando a
empresa e o local inspecionado ao manuseio de alimentos, no prazo de 30 dias apés a assinatura do
contrato;

14.1.4 Comprovar que possui em seu quadro de funcionarios um Nutricionista habilitado(a) pelo
Conselho Regional de Nutricdo no prazo de 30 dias apds a assinatura do contrato;

15. PRAZO DE EXECUGCAO DO CONTRATO
O contrato sera executado no exercicio de 2019, a contar da Assinatura do Termo Contratual e

publicacdo do mesmo, com prazo de vigéncia até 31 de dezembro de 2019, conforme prevé Lei
8.666/93.

A contratada devera informar por escrito seu preposto junto a contratante, indicando o contato
telefénico e e-mail que viabilize garantir o pronto atendimento da prestacdo do servi¢o durante a vigéncia
do contrato.

16. DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS

16.1  As sancbes administrativas estdo fundamentadas no artigo 7° da Lei no. 10.520/2002 e artigos
86 e 87 da Lei 8.666/93, descritas no Acordo de Nivel de Servico — ANS (Anexo Il), observadas no
instrumento convocatério, minuta do Contrato e legislacdo pertinente. As san¢cbBes serdo aplicadas
guando ocorrer falhas na execugdo do servico ou descumprimento de qualquer cladusula contratual
previamente estabelecida, ou ainda aquelas ndo constituidas que tenham respaldo em preceitos legais.

17. DAS DISPOSICOES GERAIS

17.1  Quaisquer duvidas acerca do presente termo, poderdo ser esclarecidas pela Supervisdo
Administrativa — DPE, através do telefone (98) 3221-6110/ 3231-5819/ 3222-5321 R203, de segunda a
sexta-feira, das 8:00 as 17:00hs; A DPE-MA, por intermédio da Supervisédo Administrativa.

17.2 A DPE-MA podera alternar a prestacéo dos servi¢cos, atendendo aos critérios de conveniéncia e
oportunidade administrativa, observado o disposto legal.

17.3  Qualquer comunicagdo da DPE-MA a empresa vencedora devera merecer resposta conclusiva e
por escrito no prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas a contar do seu recebimento, submetendo-se,
a empresa, as sancdes e penalidades cabiveis, caso tal determinacéo nao seja cumprida.

17.4  Refazer e/ou modificar, as suas expensas, a prestacdo dos servicos de modo a adequé-los as
especificacdes deste documento, naquilo que vier a ser recusado, sendo que o ato de recebimento dos
mesmos ndo importara na sua aceitagcdo que, conforme a sua natureza, somente se consumara com a
emissao do Atesto de Aceite pelo Setor Fiscalizador da DPE-MA.

17.5 Nao obstante a aceitagdo dos servicos objeto da licitacdo, a empresa ficard obrigada a garanti-
los, nos termos da legislacé@o civil, penal e profissional, e das disposicfes constantes deste projeto
basico o custo decorrente da prestacdo dos servigos, assim como de quaisquer Onus, taxas e
emolumentos que recaiam sobre o objeto da licitagcao, correrdo Unica e exclusivamente por conta, risco e
responsabilidade da empresa prestadora dos servicos.

17.6 A execucdo do objeto da licitacdo devera ser iniciada no prazo maximo de 5 (cinco) dias corridos
contados do recebimento da Nota de Empenho e assinatura do Contrato, mediante entendimento prévio
com o Setor Fiscalizador da DPE-MA, em dias Uteis, no horario das 8:00 as 17:00 horas, pessoalmente,
na Rua da Estrela n® 421 — Praia Grande/Projeto Reviver, Centro, Sdo Luis-MA, ou pelo telefone (98)
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3221 6110 R-203, salvo determinagdo em contrario que sera comunicado a empresa vencedora do
certame licitatorio.

Em, 01 de Abril de 2019.
Aparecida Maria Brito Veiga
Supervisora Administrativa/ DPE/MA

ANEXO | A do Termo de Referéncia

ACORDO DE NIVEL DE SERVICOS E PENALIDADES

O presente acordo de nivel de servico com base na Resolucédo n°® 022 DPGE de 02 de setembro de
2014, publicada em 04 de setembro de 2014 no DOE/MA, visa definir em bases compreensiveis, tangiveis,
objetivamente observaveis e comprovaveis os niveis esperado de qualidade da prestagdo do servigo e
respectivas penalidade e adequacgfes de pagamento, em prol da melhoria de contratacdo, conforme a

seguir:

QUADRO DE ACORDO DE NiVEL DE SERVICOS E PENALIDADES

ITEM

SOLICITACAO

PENALIDADES

01

Indicar formalmente profissional qualificado que executara os
servicos de mestre, cerimonialista e recepcionistas, no prazo
maximo de 24 horas ap6s envio da ordem de servico.

02

Preparar o espaco com a sonorizagdo solicitada na ordem de
servigo, com antecedéncia minima de 6hs do inicio do evento.

03

Montagem de tenda com 24hs antes do inicio do evento, nas
condicdes discriminadas na ordem de servico.

04

Cumprir os itens do edital e de seus anexos, ou instrucdo do
fiscal, sem previsdo no instrumento convocatorio e ndo acarrete
prejuizos a nenhuma parte.

05

Selecionar profissionais qualificados na atividade de intérprete de
libras e intérprete de canto, conforme ordem de servico emitida.

12 ocorréncia: Adverténcia;
22 ocorréncia: Adverténcia

32 a 52 Ocorréncia:
Aplicacdo de multas sobre o
valor da fatura do més da
desconformidade.

62 Ocorréncia em diante ou
quando na Inexecucéo
Contrato, seja parcial ou
total: suspensédo temporaria
de participacdo em licitacdo
e impedimento de contratar
com a Administracdo, por
prazo ndo superior a 2 (dois)
anos.
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06

Apresentar em tempo habil solucédo que atenda a necessidade da
DPE/MA, condizente ou no presente termo.

07

Entregar cadeiras e mesas com antecedéncia de no minimo 24hs

do inicio do evento.

08

Retirar todo material utilizado para a realizagdo do evento, no
maximo em 24hs ap6és o término do mesmo.

09

Preparar o local adequadamente, mediante ordem de servico, de
modo que seja realizado dentro do planejamento.

QUADRO DE ACORDO DE NIVEL DE SERVICOS — MULTAS

ITEM

DESCRICAO DA INFRACAO

Incidéncia

Multa (%)

Multa sobre
reincidéncia

01

Realizar o atendimento fora do prazo
estabelecido na Ordem de Servico ou
qualquer descumprimento das
obrigacdes estabelecidas.

Por dia de atraso, apés a
data fixada na OS sobre o
valor da contratacao.

0,03

02

N&o indenizar a Contratante por prejuizo
gue esta possa sofrer em decorréncia da
improbidade, dolo ou culpa de seus
empregados em servico

Por dia de atraso, apos a
data fixada para a
obrigacdo, sobre o valor
mensal da contratacéo

0,03

0,06

03

N&o disponibilizar em tempo integral
meios de comunicacdo que permitam a
Contratante contatar com a Contratada a
gualquer momento.

Por ocorréncia, sobre o
valor mensal da fatura.

0,03

04

Atraso na entrega de esclarecimentos,
respostas ou adocao de medidas formais
solicitadas para sanar inconsisténcias
e/ou dlvidas suscitadas durante a
execucao do contrato, a contar mediante

oficio emitido pela Contratante

Por dia de atraso, apés a
data fixada da obrigacéo
na reiteracédo do
documento, sobre o valor
total da contratacéo

0,03

0,06

A multa podera ser aplicada cumulativamente com outras sang¢des, segundo a natureza e a gravidade da
falta cometida, consoante o previsto no paragrafo 2, art. 87 da Lei 8.666-93, e observado o principio da
proporcionalidade, podendo culminar em rescisdo contratual, conforme disposto nos artigos 77 e 80 da

Lei n° 8.666/93.
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ANEXO Il - MODELO CARTA CREDENCIAL

Através da presente, credenciamos o(a) Sr.(a) ............ , portador(a) da Cédula de Identidade
N% e € do CPF n® i, , a participar da licitagdo instaurada pela Defensoria
Pdblica, na modalidade PREGAO n° ... /20.., supra-referenciada, na qualidade de

REPRESENTANTE LEGAL, outorgando-lhe poderes para pronunciar-se em nome da empresa

................................................................................. , bem como formular propostas, lances verbais e
praticar todos os demais atos inerentes ao certame.

............... ,em....de.........de 2018

B ANEXO 1l
DECLARACAO DE ENQUADRAMENTO COMO
MICROEMPRESA OU EMPRESA DE PEQUENO PORTE

A

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO TOCANTINSMARANHAO
Ref.. PREGAON° /20

Prezados Senhores,

Pela presente, declaramos, para podermos usufruir das prerrogativas legais, sob as penas da lei e para
os fins requeridos no Inciso VII, do artigo 4°, da Lei Federal n°® 10.520/2002, que esta empresa € uma
microempresa/empresa de pequeno porte, nos termos da legislagdo vigente, que ndo ha nenhum dos
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impedimentos previsto nos incisos do 8§ 4° do artigo 3° da Lei Complementar n°® 123/06, e que
cumprimos plenamente com os requisitos de habilitacdo exigidos neste Edital.

Local e data,

(Empresa e assinatura do responsavel legal)

OBS.: ESTA DECLARACAO DEVERA SER ENTREGUE NO ATO DO CREDENCIAMENTO, OU SEJA,
FORA DOS ENVELOPES

ANEXO IV - DECLARACAO DE PLENO CONHECIMENTO
E ATENDIMENTO AS EXIGENCIAS DE HABILITACAO

A
Comissao Permanente de Licitagao — CPL
Ref.: PREGAO n° 00 /2019 -DPE/MA

Prezados Senhores,

A empPresSa ....cveveveveeeeeeeeeiies ,Signataria, inscrita no CNPJ sob 0 n.° .....cccccccovvvniinnen. , sediada
na ... (endereco completo) ............ , por seu representante legal, declara, sob as penas da Lei, nos
termos do artigo 4°, inciso VII, da Lei Federal n.° 10.520/02, possuir todos os requisitos constantes do
edital que a habilita a participar do Pregdo Presencial n.° ...../2019 —-DPE-MA.

Declara, outrossim, conhecer na integra o Edital e que se submete a todos 0s seus termos.

Local, data e assinatura.
(nome da empresa e do seu representante legal com a devida identificagc&o)

ANEXO V
Declaracéo de Inexisténcia de Fato Superveniente Impeditivo de Habilitac&o, na forma do art. 32 §
2° da Lei 8.666/93, conforme 0 modelo abaixo:

DECLARACAO
A empresa , CNPJIMF n° ,
sediada , declara, sob as penas da lei, que até a presente data
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inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no processo licitatério, PREGAO N°....../2019, da
Defensoria Publica do Maranhdo, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores.

Sao Luis, __ de de 2019

(nome e assinatura do declarante)

OBS.: ESTA DECLARAGCAO DEVERA ESTAR CONTIDA NO ENVELOPE N° 02 — DOC. DE
HABILITACAO

ANEXO VI

DECLARACAO de que a empresa licitante cumpre plenamente o inciso XXXIIl, do artigo 7°,
da Constituicdo Federal, na forma do art. 27, inciso V da Lei 8.666/93, conforme o0 modelo:

(Razéo Social da LICITANTE) ............. , inscrita no CNPJ sobo n° .......... , sediada a .......
(endereco completo), declara, sob as penas da Lei, para os fins requeridos no inciso XXXIII, do artigo
7° da Constituicdo Federal, consoante o que se estabeleceu no artigo 27, inciso V, da Lei n° 8.666, de
21 de junho de 1993, que nao tem, em seu quadro de empregados, menores de 18 anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, bem como em qualquer trabalho menores de 16 anos, salvo na

condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos.

S&o Luis/MA, ...... de ............. de ...

(Nome e assinatura do representante legal da empresa)

OBS.: ESTA DECLARAGCAO DEVERA ESTAR CONTIDA NO ENVELOPE N° 02 — DOC. DE
HABILITACAO.
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ANEXO VII - MINUTA DE CONTRATO

CONTRATO N° XXX/2019
PROCESSO N° 422/2019

CONTRATO QUE ENTRE SiI CELEBRAM, A DEFENSORIA
PUBLICA DO ESTADO E DE OUTRO LADO, XXXXXX, NA FORMA
ABAIXO.

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO MARANHAO, pessoa juridica de Direito Publico,
inscrita no CNP} sob o n2 00.820.295/0001-42, com sede na Rua da Estrela, n? 421,
Projeto Reviver, Centro, S&do Luis/MA, daqui em diante denominada CONTRATANTE,
neste ato representada pelo Subdefensor Plblico ~ Geral do Estado, Dr. GABRIEL
SANTANA FURTADO SOARES, brasileiro, defensor publico, matricula n® 239330 DPE/MA,
CPF n.2 052.119.714-77, com residéncia e domicilio, nesta Cidade, e do outro lado, a
empresa XXXXXX, CPNj n2 XXXXX, sediada na XXXXX, neste ato representada por XXXX, CPF
n XXXXX, RG n? XXXXXX S5SP/XX, com endereco XXXXX, doravante denominado
CONTRATADA, resolvem celebrar o presente CONTRATO, cuja lavratura foi regularmente
autorizada em despacho constante no Processo Administrativo n? 0422/2019, Nota de
Empenho n? 2019NEXXX, decorrente da Licitagdo na modalidade Pregdo Presencial n¢
XXX/2019, submetendo-se as parte as disposicbes constantes na Lei n? 8.666/93 e Lei n®
10.520/02, mediante as clausulas e condicdes e obrigacdes seguintes:

1. CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO
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1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é a contratacdo de empresa especializada na
prestacao de servico de planejamento, organizacdo, coordenacao, execucao e
acompanhamento dos eventos da Defensoria Plblica do Estado do Maranhéo - DPE/MA,
incluindo a prestacao dos servicos de alimentacdo, material de decoracdo e infraestrutura,
servicos, recursos humanos e audiovisuais, papelaria e impressos conforme Termo de
Referéncia — Anexo | do Edital.

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA
2.1. O prazo de vigéncia deste Termo de Contrato se inicia na data da assinatura e finaliza-
se em 31/12/2019.

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO

3.1. O valor total estimado do presente Contrato é de R$ XXXX, XX (xxxxx reais).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordindrias diretas e indiretas
decorrentes da execucao contratual, inclusive tributos efou impostos, encargos sociais,
trabalhistas, previdenciarios, fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracao, frete,
seguro e outros necessarios ac cumprimento integral do objeto da contratacao.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORGAMENTARIA

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacsdo
orcamentaria prépria, prevista no orcamento da Defensoria PUblica do Estado do Maranhéao,
na classificacao abaixo: UG: 080101, Programa de Trabalho: 03.092.0341.2656.000165,
Elemento de Despesa 3339039.41, 3339039.27, 3339039.99, 3339030.08 e FR:
0101000000.

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO

5.1. O pagamento serd efetuado até o 152 (décimo quinto) dia Gtil subsequente a prestacao
dos servicos referentes aos eventos executados no periodo, contados da apresentacdo da
nota fiscal que sera devidamente atestada por servidor competente.

5.2. A Nota Fiscal/Fatura deve estar devidamente discriminada, contendo valor unitario de
cada servico executado, valor total e valor liquido, acompanhada da cépia da ordem de
servico, e certidbes de comprovacao da regularidade fiscal.

5.3. Havendo erro na Nota Fiscal/Fatura ou circunsténcias que impecam a liquidacdo da
despesa, a mesma sera devolvida para que a empresa providencie as medidas saneadoras.
5.4. A Contratante se reserva o direito de recusar o pagamento se, no ato da atestacao da
Nota fiscal/Fatura por parte do fiscal do Contrato, este verificar que os servicos foram
executados em desacordo com a especificacao apresentada.

5.5. Nas hipdteses dos itens 5.3 e 5.4, o prazo para o pagamento iniciar-se-a apds a
regularizacao da situacao e reapresentacao da Nota fiscal/Fatura, ndo acarretando qualquer
onus para a Contratante.

5.6. Ndo serdo computados para fins de pagamento o tempo demandado com o
deslocamento dos profissionais/equipamentos para a execucao dos servicos, bem como o
tempo dispensado a preparacao dos trabalhos de montagem e desmontagem do material;
PARAGRAFO PRIMEIRO - O pagamento serd efetuado pela Contratante, & Contratada, na
Conta Corrente, Agéncia e Banco, informados na Nota Fiscal.

PARAGRAFO SEGUNDO - Os precos fixados para o fornecimento do objeto deste contrato ndo
serao reajustados.

6. CLAUSULA SEXTA - ESPECIFICAGOES DOS SERVICOS E MATERIAL
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6.1. As especificacbes dos servicos e material séo aquelas previstas no item 3 do Termo de
Referéncia.

7. CLAUSULA SETIMA- ESPECIFICACOES DO OBJETO E QUANTIDADES ESTIMADAS
7.1. As especificacbes do objeto e quantidades estimadas sao aguelas descritas nos itens 4
e 5 do Termo de Referéncia.

8. CLAUSULA OITAVA - DO ACOMPANHAMENTO, FISCALIZAGCAO E EXECUCAO DO CONTRATO
8.1. A prestacdo dos servicos serd objeto de acompanhamento, controle, fiscalizacdo e
avaliacdo por representante da Contratante, em que a Supervisdo Administrativa da
Defensoria Publica do Estado do Maranhdo sera o setor responsavel peia gestdo do contrato
a ser celebrado, representada por fiscal formalmente designado.

8.2. Seréd aplicado o Acordo de Nivel de Servico - ANS, conforme Anexo |, voltado a
gualidade dos servicos prestados. O ANS prevé indicadores a serem verificados
mensalmente e suas respectivas pontuacdes de acordo com o nivel de ocorréncia em
relacdo ao resultado final esperado do servico executado pela Contratante.

8.3. A fiscalizacdo sera exercida no interesse da Contratante e nao exciui nem reduz a
responsabilidade da empresa Contratada, inclusive perante terceiros, por quaisquer
irreqgularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implica corresponsabilidade do Poder Plblico ou
de seus agentes e/ou prepostos.

8.4. Quaisquer exigéncias da fiscalizacao inerentes ao objeto do contrato e termos do edital
da licitacdo deverdo ser prontamente atendidas pela Contratada, sem o6nus para a
Contratante. A qualquer tempo poderao exigir da empresa{s) vencedora(s} que forneca{m)
os elementos necessédrios ao esclarecimento de quaisquer dlvidas relativas aos servicos,
tais como dados estatisticos, demonstrativos de custos, notas fiscais, mapa de registro e
controle dos servicos.

8.5. Serd procedida cuidadosa vistoria por parte da fiscalizacdo, verificando a perfeita
execucao dos servicos especificados neste Termo, sendo reprovados quaisguer servicos
executados em desacordo com as condicdes pactuadas.

8.5.1. Estando os servicos em conformidade, os documentos de cobranca deverdo ser
atestados pela Fiscalizacdo do Contrato e enviados ao setor financeiro da Contratante para
pagamento.

8.5.2. Em caso de ndo conformidade, a Contratada serd notificada, por escrito, sobre as
irregularidades apontadas e providéncias cabiveis.

8.6. O Fiscal do Contrato ndo permitird, sob nenhuma hipétese, que empregados da licitante
Contratada executem tarefas em desacordo com aquelas estabelecidas no instrumento
contratual e legislacao aplicével.

8.7. O Fiscal do Contrato poderd exigir o imediato afastamento de qualquer empregado ou
preposto da Contratada que vier a desmerecer a confianca ou embarace a fiscalizacéo ou
ainda que venha a se conduzir de modo inconveniente ou incompativel com o exercicio das
funcées para qual Ihe foram atribuidas.

8.8. Cabera também ao responsavel pela fiscalizacdo do contrato:

8.8.1. Solicitar a Contratada e seu preposto, ou obter da Administracdo, tempestivamente,
todas as providéncias necesséarias ao bom andamento dos servicos;

8.8.2. Assegurar-se de que os empregados alocados ao servico pela Contratada possuem as
gualificacBes técnicas exigidas no edital, para garantir c bom desempenho dos servicos;
8.8.3. Documentar as ocorréncias havidas, em registro préprio, firmado comumente ao
preposto da Contratada;
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8.8.4. Fiscalizar o cumprimento das obrigacbes e encargos sociais e trabalhistas pela
Contratada, compativel com a execucao do contrato;

8.8.5. Emitir pareceres em todos os atos da Administracao relativas a execucdo do contrato,
em especial aplicacdo de sancdes, alteracdes e repactuacdes.

9. CLAUSULA NONA - OBRIGACOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA
9.1. As obrigacbes da CONTRATADA e da CONTRATANTE sao aquelas previstas nos itens 8 e
9 do Termo de Referéncia.

10. CLAUSULA DECIMA -SANGOES ADMINISTRATIVAS APLICAVEIS A CONTRATADA

10.1. Pela inexecucao total ou parcial, ou ainda por atraso no cumprimento das obrigacdes
pela CONTRATADA, sem prejuizo das responsabilidades civil e criminal, assegurada a prévia
e ampla defesa, poderd ser aplicada as sancoes:

a) Adverténcia, por escrito, sempre que forem constatadas falhas de pouca gravidade;

b) Multa:

- pelo atraso na entrega dos servicos/produtos em relacao ao prazo estipulado: 1% {um
por cento) do valor total do produto/servico ndo entregue, por cada dia decorrido, até o
limite de 10% {dez por cento} do valor do servico/produto;

- pela recusa em efetuar o fornecimento e/ou pela ndo entrega dos servigos/produtos,
caracteriza em dez dias apds o vencimento do prazo de entrega estipulado: 20% (vinte por
cento) do valor total dos servicos/produtos;

C) suspengdo tempordria, de participar em licitacdo e impedimento de contratar com o

CONTRATANTE pelo prazo de até 02 (dois) anos, sem prejuizo das multas neste contrato;

d) declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Unido, Estados, Distrito
Federal e Municipios quando a CONTRATADA deixar de cumprir as obrigacdes assumidas,
praticando falta grave, dolosa ou revestida de mé fé.

10.2 As multas, estabelecidas acima poderao ser aplicadas isolada ou cumulativamente,
ficando o seu total limitado a 30% (trinta por cento) do valor contratado, sem prejuizo de
perdas e danos cabiveis.

10.3 As sancdes de natureza pecunidria serdo diretamente descontadas de créditos que
eventualmente detenha a CONTRATADA, ou efetuada a sua cobranca na forma prevista em
lei.

10.4 As sancbes previstas ndo poderdo ser relevadas, salvo quando ficar comprovada a
ocorréncia de situacbes que se enquadrem no conceito juridico de forca maior ou caso
fortuito, devida e formalmente justificadas e comprovadas, sempre a critério da autoridade
competente.

10.5 As sancfes descritas no Acordo de Nivel de Servico — ANS, serdo aplicadas quando
ocorrer falhas na execucéao do servico ou descumprimento de cldusulas contratuais.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - RESCISAO
11.1 A inexecucdo, total ou parcial, deste contrato ensejard a sua rescisdo, com as
consequéncias contratuais previstas na Lei n? 8666/93, garantido o direito de ampla defesa.

11.2 O CONTRATANTE podera rescindir administrativamente o respectivo Contrato, nas
hipéteses previstas nos artigos 78 a 80 da Lei 8.666/93.
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12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA- DA CESSAO OU TRANSFERENCIA

12.1 O presente contratoc ndo poderd ser objeto de cessao ou transferéncia no todo ou em
parte, a ndo ser com prévio e expresso consentimento do CONTRATANTE e sempre
mediante instrumento préprio, devidamente motivado, a ser publicado no Didrio Oficial do
Estado do Maranhao.

PARAGRAFO UNICO - O cessionério ficard sub-rogado em todos os direitos e obrigaces do
cedente e devera atender a todos os requisitos de habilitacdo estabelecidos no instrumento
convocatério e legislacao especifica.

13. CLAUSULA DECIMA QUARTA- EXCEGAO DE INADIMPLEMENTO

13.1 Constitui cldusula essencial do presente contrato, de observancia obrigatdria por parte
da CONTRATADA,a impossibilidade, perante o CONTRATANTE, de opor, administrativamente,
excecao de inadimplemento, como fundamento para a interrupc¢ao unilateral do servico.

14. CLAUSULA DECIMA QUINTA- DOS ACRESCIMOS OU SUPRESSOES

14.1. A CONTRATADA obriga-se a aceitar, nas mesmas condicdes contratuais, 0s acréscimos
ou supressdes que se fizerem necessérios no fornecimento, até 25% (vinte e cinco por
cento) do valor inicial atualizado do Contrato.

15. CLAUSULA DECIMA SEXTA- PUBLICAGAO

15.1. A resenha deste Contrato serd publicada no Diario Oficial do Estado, em conformidade
com o Paragrafo Unico, do artigo 61, da Lei n? 8.666/93, correndo as despesas por conta da
CONTRATANTE.

16. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO

16.1 Fica eleito o foro da comarca desta Cidade de Sdo Luis, Capital do Estado do Maranhao,
com renUncia expressa de qualguer outro, por mais privilegiado que seja, para dirimir
guaisquer duvidas oriundas do presente instrumento.

E, para firmeza do que foi pactuado, firmam este instrumento em 02 (duas} vias de igual
teor e forma, sem rasuras, perante 02 (duas) testemunhas que também os subscrevem para
maior validade juridica.

S80 Luils, xx de xxxxxxx de 2019.

GABRIEL SANTANA FURTADO SOARES XXX X
SUBDEFENSOR PUBLICO-GERAL DO ESTADO XAXXX
CONTRATANTE CONTRATADA
TESTEMUNHAS:
Nome: CPF n©
Nome: CPF ne
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